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Mandarin M5 Vista Rápida
 

Mandarin M5 es un sistema de administración de bibliotecas basado en Web que permite a los usuarios
acceder a los recursos bibliográficos a través de cualquier computador con un navegador web, en cualquier
sitio y a cualquier hora.
 

 
Aporta a la accesibilidad de la web la flexibilidad y madurez de la larga historia de Mandarin de proporcionar
sistemas de bibliotecas integrados, asequibles y de calidad.
 

Creado por bibliotecarios ,
para bibliotecarios.
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Introducción

 
Mandarin M5 permite el acceso a los recursos de la biblioteca a través de cualquier computadora con
conexión a Internet. La interfaz simple es fácil de aprender, y la apariencia y las características se pueden
adaptar para cada biblioteca.
 
Los módulos y servicios opcionales ofrecidos por Mandarin permiten a las bibliotecas personalizar sus
sistemas para satisfacer sus necesidades individuales.
 
M5 también es compatible con Unicode, que permite a los bibliotecarios y usuarios catalogar y buscar sus
colecciones en cualquier idioma.
 
Para sitios individuales o sistemas de bibliotecas grandes, M5 puede ayudar a reducir costos y ahorrar tiempo
con la instalación, mantenimiento y actualizaciones de un punto.
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La interfaz de M5
Para desplegar Mandarin M5 correctly, set your monitor’s resolution to 1024x768 or higher. If you need
instructions, refer to your Windows documentation.
 
Usuarios y el personal de la biblioteca puedes iniciar  Mandarin M5 ingresando la dirección web en la barra de
direcciones de su navegador o haciendo clic en un enlace proporcionado por la biblioteca. Cuando se inicia
M5, se muestra la página Catálogo.
 
La interfaz de M5 tiene dos modos: Modo de Usuario y Modo Bibliotecario.
 
El modo Usuario solo permite ver y hacer búsquedas de registros en el catálogo. El modo Bibliotecario
permite el acceso permite el acceso a las fuciones de catalogación, Circulación, Editor de Grupo, Inventario y
Reportes. El nivel de acceso para cada función es adjudicada en el Editor de Grupos.
 
Modo Usuario Modo

Bibliotecario

 
 



 
Modo Usuario

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  8 of 196

Modo Usuario
 

Si un usuario inicia sesión en Mandarin M5, o si nadie inicia sesión, la interfaz se muestra en modo Usuario
con solo el Catálogo visible. En este modo, no se pueden modificar datos.

 
 

Mi Cuenta

Haga clic aquí para iniciar sesión en su cuenta M5
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Modo Bibliotecario
 

Cuando alguien inicia sessión en Mandarin M5 con derechos de bibliotecario o administrador, M5 muestra
las pestañas a todas las funciones de la biblioteca a las que esa persona tiene permiso de acceso. También
muestra el botón Record Fetch y el botón Preparar.

 

Cejillas

 

Record Fetch
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Preparar
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Catalogo (OPAC) Personalizaciones
 

Se pueden realizar las siguientes personalizaciones para satisfacer las necesidades de su biblioteca
específica.

 
Fondo: actualmente hay cinco opciones de fondo para elegir: Mundo (predeterminado), Azul, Mandarín,

Púrpura o Titanio.
 
Logotipo / Título / Subtítulo: puede cargar un archivo de imagen (jpg o png) para representar visualmente su

biblioteca en toda la aplicación M5. También se puede incluir un título y / o subtítulo para incluir el nombre
de su biblioteca, lema y / o breve información de la biblioteca, como el horario de atención.

 
Programas de lectura / niveles: los siguientes programas de lectura pueden buscar y filtrar registros: Lexile,

Fountas & Pinnell, Accelerated Reader y Scholastic Reading Counts. Un control deslizante debajo de la
barra de búsqueda estándar permite a los usuarios filtrar previamente su búsqueda al limitar los resultados
a un cierto rango; este control deslizante se puede activar o desactivar para cada programa de lectura,
o por completo. Del mismo modo, los filtros posteriores a la consulta permiten a los usuarios limitar su
búsqueda por Programas y / o rangos de lectura específicos. Estos también se pueden desactivar para
cada programa de lectura, o por completo.

 
Catálogo para niños: El Catálogo para niños ha sido diseñado específicamente para clientes más jóvenes.

Se puede agregar o eliminar un enlace al Catálogo de Niños desde la esquina superior derecha de la
página de inicio general del Catálogo.

 
Tablero de anuncios: El tablero de anuncios se refiere a los cuatro botones grises que se muestran debajo

de la barra de búsqueda estándar. Estos iconos se pueden renombrar y usar para vincular a cualquier
recurso externo o eliminarse por completo.

 
Búsqueda visual: La búsqueda visual es una interfaz gráfica que permite a los usuarios limitar una búsqueda

de un tema a subtemas, lo que en última instancia provoca una búsqueda. Esta búsqueda puede enlazar
a una página web externa (como una base de datos de terceros) o generar resultados de búsqueda
desde el propio catálogo. Tenga en cuenta que los iconos visuales y los resultados de búsqueda son
personalizables. El widget de Búsqueda visual también se puede renombrar o eliminar completamente de
la página.

 
Lectura recomendada: el widget Lectura recomendada permite a los usuarios administradores resaltar

elementos del catálogo directamente en la página de inicio. Los elementos se pueden agregar por ISBN,
que completa automáticamente la información del título, autor y número de llamada, así como la imagen
de portada asociada (si está disponible). El widget de lectura recomendada también se puede renombrar o
eliminar completamente de la página.

 
Galería: el widget Galería se puede usar para mostrar imágenes y se puede renombrar o eliminar

completamente de la página.



 
Configuración

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  12 of 196

Configuración
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Configuración e Instalación
 

 
Configurar M5
La página de configuración de M5 es donde puede hacer gran parte de la personalización que hace que su
instalación de M5 funcione mejor para su biblioteca.
 
Para acceder a la página de configuración, inicie sesión en M5 como administrador. Verá un botón para
ingresar a la configuración en la esquina inferior derecha. Al hacer clic en este, se accede a una página
de inicio de sesión para la Configuración. Inicie sesión con su nombre de usuario y contraseña. El valor
predeterminado es admin / boca raton. Este es un inicio de sesión y contraseña separados de sus inicios de
sesión M5.
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Después de iniciar sesión, estará en la sección Configuración de la biblioteca de Configuración. Seleccione
la sección Configuración del servidor para ver la dirección IP y el número de puerto de su base de datos, más
cualquier clave especial que indique una ubicación dentro de un catálogo de unión, si corresponde.
 
Cuando salgas de la configuración
Si ha realizado cambios en la configuración, debe abrir una nueva sesión de M5 para poder ver los cambios.
 
Haga clic en el botón Configurar en la parte superior del menú izquierdo. Esto lo lleva a una página que
muestra las instalaciones creadas para su biblioteca. Puede haber varias instalaciones, o puede que solo vea
el Predeterminado.
 
Puede crear otras instalaciones, que pueden tener diferentes formas de acceder al programa y sus datos.
Un ejemplo para usar instalaciones separadas sería si tiene una sección para niños y una sección para
adultos en su biblioteca. Es posible que desee que las imágenes y los enlaces en el OPAC para la sección
de niños sean diferentes del OPAC para la sección de adultos. O puede encontrar que es útil tener diferentes
instalaciones para buscar su colección y enlaces desde dentro de la biblioteca y desde fuera de la biblioteca o
desde su hogar.
 
Tenga en cuenta que hay un enlace que le muestra cuál es esa URL real. Puede usarlo para copiar la
URL real en una nota o un correo electrónico, o para crear el enlace desde el sitio web de la escuela o la
comunidad.
 
Para poder ver y modificar la configuración de cualquier instalación desde esta página, debe hacer clic en el
botón Editar en línea con el nombre de la instalación. Al hacer clic en él, accede a la página de configuración
del servidor y activa el resto de los botones.
 
Al hacer clic en el nombre de la instalación, se abre una nueva sesión en una nueva ventana en esa URL.
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Configurando la Biblioteca
 

 
Para realizar cambios en la configuración de su biblioteca en su página de configuración de M5, primero inicie
sesión en su Configuración.

 
Click on the button for Library Settings. This is where you can change the logo and the information in the
heading for your OPAC.
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To change the logo, navigate to the image you would like to use by clicking Browse. Find the image and click
Open. Click Upload to bring the image into the correct place in your installation.

 
Escriba el título que desea mostrar en el encabezado M5, como el nombre de su biblioteca.
 
Escriba un subtítulo para que aparezca en letras un poco más pequeñas debajo del título, si lo desea.
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Para el mailto del bibliotecario, escriba la dirección de correo electrónico que recibirá el correo electrónico
cuando un usuario envíe un mensaje a través del enlace "contacte a su bibliotecario". Si esta opción se deja
en blanco, el enlace no estará disponible.
 
Para el correo de la biblioteca, escriba la dirección de correo electrónico que aparecerá en el campo de en los
correos electrónicos de notificación enviados por la biblioteca a través de las funciones de circulación.
 
Para la biblioteca sin respuesta, escriba la dirección de correo electrónico que se mostrará como la dirección
de envío en los correos electrónicos enviados a través del catálogo.
 
Haga clic en Guardar para guardar y aplicar los cambios que haya realizado en la sección Configuración de
biblioteca de Configuración.
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Para realizar cambios en sus Opciones en su página de configuración de M5, primero inicie sesión en su
Configuración.
 
Haga clic en el botón para Opciones. Aquí encontrará una lista de configuraciones relacionadas con la
funcionalidad, los idiomas y las pantallas que usted puede configurar. La configuración predeterminada se
puede usar sin cambios, pero puede encontrar formas de personalizar el programa para su biblioteca.
 
default_search: este menú desplegable le permite elegir qué tipo de búsqueda será la predeterminada.
login_timeout_minutes
max_holdings_display: elija el número máximo de registros de retención que se mostrarán para un elemento
individual en el modo Detalles.
page_timeout_seconds: seleccione el número de segundos que M5 puede permanecer inactivo antes de
que se restablezca automáticamente.
page_timeout_cancel_seconds: seleccione el número de segundos que se mostrará una advertencia
de tiempo de espera, permitiendo que el usuario extienda la sesión antes de que M5 se restablezca
automáticamente.
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resultados_por_página: elija el número de elementos que se mostrarán por página en una lista de resultados.
change_results_per_page:
enable_amazon_links: los enlaces de Amazon permiten al usuario conectarse a Amazon.com para ver
reseñas editoriales y de clientes, artículos relacionados, copias disponibles para la compra y más. Haga clic
en ON para habilitar estos enlaces.
amazon_associate_id: tener una identificación de asociado de Amazon le permite ganar comisiones por los
artículos comprados por los usuarios que se conectan al sitio web de Amazon a través de sus enlaces de
Amazon. Si habilitó los enlaces de Amazon y tiene una ID, escríbala aquí.
covers_source: si desea mostrar imágenes de portada, deje la configuración en local (heredado) para usar
imágenes en su tabla de imágenes local, o syndetics si tiene una suscripción a Syndetic Solutions, o local
para ver imágenes e información básica de Google Books.
details_enrichment: si esta configuración está activada, en la página Detalles verá información básica
de Google Books o, si tiene una suscripción a Syndetic Solutions, Syndetics mostrará datos de contenido
detallados sobre sus artículos.
details_call_subfields: elija qué subcampos del número de llamada aparecerán en la pantalla de retención
de detalles.
enable_standard_search:
enable_enhanced_search:
enable_visual_search: haga clic para desactivar cualquiera de los tipos de búsqueda.
standard_search_default_attribute: elija el índice que se seleccionará de forma predeterminada en la
página de búsqueda estándar. Haga clic en cualquier lugar o haga clic en el primer atributo configurable para
usar el primer atributo en la configuración de búsqueda como se establece en el Editor de configuración.
default_language: seleccione el idioma que desea mostrar de forma predeterminada cuando se inicia M5.
enable_language_es
enable_language_fr
enable_language_de
enable_language_it
enable_language_zhtw
enable_language_zhcn:
 
Haga clic para desactivar cualquiera de los otros idiomas.
 
enable_bookbag: la mochila permite a los usuarios guardar los resultados de búsqueda. Haga clic para
desactivar la función de mochila.
enable_save_bookbag: esta opción permite a los usuarios guardar la lista de elementos en su mochila en un
medio de almacenamiento, como un disco o una unidad flash.
enable_email_bookbag: esta opción permite a los usuarios enviar por correo electrónico la lista de artículos
en su mochila.
enable_persistent_bookbag: esta opción guarda todos los artículos colocados en la mochila si un usuario
firma en cualquier momento durante su sesión. Si el usuario nunca inicia sesión, todos los artículos en la
mochila se eliminan cuando se restablece M5. Haga clic para desactivar la mochila persistente. Para obtener
más información, vea el video sobre el uso de la función de mochila.
enable_account: esta opción permite a los usuarios ver información sobre su cuenta, como transacciones
actuales y pasadas. Haga clic para desactivar la función
Mi cuenta.
 
Las siguientes configuraciones se aplican a las características de la cuenta de usuario. Haga clic para
desactivar cualquiera de estas características: información de la cuenta; transacciones corrientes;
transacciones históricas; y cambiar inicio de sesión y / o contraseña.
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Las siguientes configuraciones habilitan enlaces para características adicionales de la cuenta de
usuario: renovar artículos, reservar artículos o cancelar reservas, solicitar artículos mediante préstamo
interbibliotecario. Haga clic en para mostrar los enlaces; haga clic para desactivar y ocultar los enlaces; haga
clic en el acceso para mostrar y habilitar solo los enlaces cuando el usuario haya iniciado sesión con los
permisos correspondientes. Esta opción le permite indicar una dirección de correo electrónico que recibirá una
copia oculta de cada solicitud de préstamo de Interlibrary, si lo desea.
 
enable_search_progress: cuando el progreso de búsqueda está habilitado, durante el proceso de búsqueda,
una ventana muestra bolas azules y amarillas que se mueven para indicar que la búsqueda está ocurriendo.
 
El siguiente grupo de opciones tiene que ver con los formatos y el orden de clasificación para los diferentes
tipos de registros. Para cada tipo de registro, seleccione el formato que se mostrará de forma predeterminada
en la página Resultados.
 
Para cada tipo de registro, seleccione el formato que se mostrará de forma predeterminada en la página
Detalles.
 
Para cada tipo de registro, seleccione el orden ordenado que mostrarán los resultados de búsqueda y las
páginas de la mochila de forma predeterminada.
 
enable_show_preferences permite la visualización de las bases de datos y bibliotecas de mandarín en la
página de búsqueda, así como en Bibliotecas en el menú de la izquierda. Seleccione verdadero para mostrar
las bases de datos y bibliotecas solo bajo el enlace Bibliotecas.
enable_stop_words permite que el programa no incluya palabras pequeñas y comunes, como artículos,
algunas preposiciones, etc., en el proceso de búsqueda.
enable_spell_check permite que el programa verifique los términos de búsqueda ingresados en el diccionario
incorporado para detectar posibles palabras mal escritas.
 
Haga clic en Guardar para aplicar y guardar esta configuración en sus Opciones de biblioteca en
Configuración.
 
Es posible que todas estas configuraciones no estén disponibles en su configuración. Si hay configuraciones
aquí que le gustaría cambiar de las predeterminadas pero no aparecen en su configuración, comuníquese con
el soporte técnico de Mandarin.
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Formulas para Clasificar
 
Indique las fórmulas de clasificación que desea que estén disponibles en las páginas Resultados y Bookbag.
Se proporcionan ocho fórmulas predeterminadas (con sus traducciones de idiomas).
 
Agregar una fórmula de clasificación
1.  Desplácese hacia abajo hasta la parte inferior de la página. En el cuadro ID, escriba la ID para la nueva
fórmula y luego haga clic en Agregar. Esto agrega una nueva entrada a la página.
2.  Escriba las traducciones de idiomas en los cuadros Nombre, si lo desea.
3.  En el cuadro Fuente, escriba los datos del campo y subcampo para la fórmula de clasificación.
4.  En el cuadro Orden, seleccione Ascendente o Descendente.
5.  En el cuadro Caso, seleccione Sensible o Insensible.
6.  En el cuadro Valor perdido, escriba el valor que se usará cuando no haya datos en el registro que
correspondan a la clave.
7.  Cuando termine, haga clic en el botón Agregar a la derecha de la entrada y luego haga clic en Guardar en
la parte inferior de la página.
 
Sugerencia: para agregar una ordenación secundaria a una fórmula existente,
siga los pasos 3 a 7 en el cuadro gris vacío
debajo de la fórmula deseada.

 
 
Modificar, mover o eliminar una fórmula de clasificación
•  Para modificar una entrada para una fórmula de clasificación, ingrese la nueva información como desee.
Luego haga clic en Guardar en la parte inferior de la página.
•  Para mover una fórmula de clasificación (por lo tanto, cambiar su prioridad), haga clic en el botón Subir o
Bajar correspondiente hasta que la fórmula esté en la posición deseada en la página (siendo la parte superior
la primera tecla). Luego haga clic en Guardar en la parte inferior de la página.
•  Para eliminar una fórmula de clasificación, haga clic en el botón Eliminar correspondiente. Luego haga clic
en Guardar en la parte inferior de la página.
 
Cuando termine con la sección Ordenar fórmulas, al hacer clic en Guardar en la parte inferior de la página,
volverá a la página Configuración.
 
Nota: Si un elemento coincide con más de un tipo de medio, el
el icono que coincida más cerca de la parte superior de la página
Mostrar para el artículo.
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Búsqueda Z3950
 

 
Cuando se selecciona Record Fetch en M5 Cataloging o WebOPAC, el enlace Bibliotecas muestra las bases
de datos de la biblioteca que se han configurado como fuentes Z39.50. Estas bases de datos se pueden
agregar y modificar a través de su página de configuración.
 
Para realizar cambios en las fuentes Z39.50 en su página de configuración de M5, primero inicie sesión en su
Configuración. En esta página, haga clic en el botón Editar en la línea para la instalación cuya configuración
desea editar.
 
Haga clic en el botón para búsquedas Z3950. [Aquí es donde puede agregar y modificar las bases de datos
de la biblioteca Z-search para ser utilizadas por Record Fetch en M5 y WebOPAC.]
 
Z39.50, por supuesto, se refiere al protocolo estándar para buscar y recuperar información de bases de
datos informáticas remotas. En M5 y Mandarin WebOPAC, este protocolo está integrado para permitir a los
bibliotecarios encontrar registros de catálogo en otras bibliotecas y descargarlos o importarlos.
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El programa viene con la Biblioteca del Congreso establecida como la base de datos predeterminada. La
información que se necesita para agregar otra biblioteca es la que se ingresa en los campos de nombre
de host, puerto y base de datos. Existen varias fuentes diferentes que recopilan esta información de
las bibliotecas, o es posible que deba comunicarse con una biblioteca directamente para obtener esta
información. No todas las bibliotecas, por supuesto, permiten el acceso Z39.50 a sus catálogos.
 
Para agregar una nueva biblioteca a sus fuentes, haga clic en Crear nueva búsqueda.
En descripción, ingrese cualquier nota breve que describa la fuente, si no es obvio por el nombre.
En nombre, ingrese el nombre de la biblioteca o base de datos como desea que se muestre en M5 Record
Fetch.
En host ingrese la url o la dirección IP del catálogo.
En puerto ingrese el número de puerto para el catálogo.
En dbname ingrese el nombre de la base de datos tal como se identifica en la institución.
Si la institución requiere inicio de sesión y contraseña para acceder a su servicio Z39.50, ingrese esa
información aquí. La Biblioteca Británica, por ejemplo, requiere autenticación, pero proporcionará a un
bibliotecario un nombre de usuario y contraseña a pedido.
 
Esta opción le permite elegir si la base de datos siempre se selecciona en Record Fetch. Si desea elegir qué
bases de datos se seleccionan cada vez que utiliza Record Fetch, elija falso aquí.
 
Esta opción le permite elegir si desea convertir registros importados o descargados al juego de caracteres
MARC8, o al juego de caracteres UTF8, o dejar los registros sin cambios.
 
Esta opción le permite elegir tener todos los campos MARC en el rango 900, que generalmente son locales
de una biblioteca específica, eliminados de los registros que descarga o importa a través de Recuperación de
registros.
 
Clic en Guardar. Su nueva base de datos aparecerá en Record Fetch la próxima vez que inicie M5 o
WebOPAC. Vea el video sobre el uso de Record Fetch para obtener más información sobre esta función.
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Búsqueda Visual
 

 
La búsqueda visual es una interfaz gráfica que permite a los usuarios limitar una búsqueda de un tema a
subtemas, llegando a resultados de búsqueda. También puede crear componentes que inicien directamente
una consulta de búsqueda o abrir una página web.
 
La búsqueda visual viene con varios niveles de componentes de búsqueda predeterminados. Puede
personalizar su pantalla de Búsqueda visual modificando los componentes predeterminados o creando
nuevos componentes. No hay límite para la cantidad de componentes que puede agregar a la Búsqueda
visual.
 
Para personalizar su búsqueda visual, inicie sesión en su M5. En la página Búsqueda visual, verá un enlace
para Configurar búsqueda visual.
 
Al hacer clic en este enlace, accede a la página de inicio de sesión para la Configuración. Una vez que
haya iniciado sesión, accederá directamente a la página de configuración de Búsqueda visual. También
se puede acceder a esta página desde la página principal de Configuración, después de hacer clic en el
botón Editar para la instalación que desea configurar. El botón Búsqueda visual se encuentra en esta lista de
características para configurar.
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En la página Configuración de búsqueda visual, los componentes se identifican con etiquetas entre paréntesis
que indican si cada componente es un tema, una consulta o un enlace.
 
Los componentes se pueden modificar o eliminar totalmente al elegir modificar o eliminar en el menú
desplegable. Los componentes también se pueden reorganizar utilizando las opciones mover hacia la
izquierda y hacia la derecha en el menú desplegable.
 
Para crear nuevos componentes, seleccione el tipo de componente que desea crear en la parte inferior de la
página.
 
Cree un componente de tema si desea iniciar subtemas. Haga clic en Crear nuevo tema. Para el nuevo tema,
haga clic en el menú desplegable y elija Modificar. Verá el cuadro de diálogo Configuración del componente
de tema. Para agregar una nueva imagen en esta ventana, haga clic en Examinar, navegue hasta donde
tiene una imagen guardada, haga clic en Abrir y luego en Cargar. Si la imagen que desea se incluye con M5,
haga clic en Aplicación y desplácese hacia abajo para ver y elegir entre las imágenes incluidas, o haga clic en
Instalación y vea y elija entre las imágenes ya cargadas. En el cuadro Título, escriba el título que aparecerá
debajo del componente. En el cuadro Descripción, escriba la descripción que aparecerá cuando el cursor
apunte al componente. Clic en Guardar.
 
Puede elegir un idioma para el título y la descripción de este componente. Puede crear múltiples subtítulos
y descripciones e imágenes para cada componente, junto con los idiomas del resto de la interfaz. En otras
palabras, si sabe que tiene usuarios que desean o necesitan la interfaz en un idioma determinado, como el
español, entonces tenga un título y una descripción en español para cada componente de Búsqueda Visual,
así como uno en inglés.
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Tablón de Anuncios
 

 
Mandarín M5 tiene cuatro o cinco componentes que conforman lo que llamamos el tablero de anuncios. Estas
son las imágenes y los enlaces en la parte superior, que puede personalizar para mostrar escenas de su
biblioteca u otros gráficos con enlaces a otras páginas web de su institución o a recursos externos como
bases de datos.
 
Para personalizar los componentes de su tablón de anuncios, debe ir a la página de configuración. Para llegar
allí, puede iniciar sesión en su OPAC y hacer clic en el botón Enter Setup.
 
Esto lo llevará a la página de inicio de sesión para la configuración. Iniciar sesión.
 
y vienes a una página como esta. Haga clic en el botón editar para la instalación que desea personalizar.
Luego, vaya al botón del tablero de anuncios a la izquierda.
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Aquí puedes ver las imágenes o gráficos. Están numerados desde la izquierda. Para modificar el número uno,
el más a la izquierda, por ejemplo, haga clic en Examinar y busque la imagen que ha guardado. Luego haga
clic en Cargar para llevarlo a su instalación.
 
El enlace correspondiente está aquí arriba, numerado de la misma manera. Ingrese el enlace de la página
web que esta imagen debe abrir.
 
Modifique cada componente con la imagen deseada y el enlace correspondiente.
 
Cuando haya terminado, haga clic en Guardar.
 
Es una buena idea hacer clic en la palabra Configuración para volver a la lista de instalación. Haga clic en el
nombre de la instalación para abrir una página nueva, de modo que pueda verificar y asegurarse de que las
imágenes y los enlaces se vean y funcionen de la manera que desee.
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Plantillas de Registro
 

 
Para usar esta función, para poder crear o modificar plantillas, debe ir a su página de Configuración. Allí verá
una opción en el muelle a la izquierda llamada Plantillas de registro.
 
Cuando haya iniciado sesión, seleccione esta opción, verá todas las plantillas que están actualmente
disponibles para su instalación. La selección predeterminada para cada tipo de registro es Ninguno. Si
deja el valor predeterminado allí, tendrá las plantillas estándar que vienen con el programa, y no tendrá la
opción de crear nuevas plantillas. Si desea poder modificar y crear plantillas, seleccione una de las plantillas
enumeradas. Si la plantilla de libro es la que más usa para crear registros bibliográficos, elija eso. Para cada
tipo de registro, elija el que utilizará más.
 
La próxima vez que inicie sesión en M5 como bibliotecario y desee agregar ese tipo de registro, verá su
elección como predeterminada y verá el botón Guardar como plantilla en la parte superior del Editor básico.
Ahora haga los cambios que necesita hacer. Por lo menos, es probable que desee poner su información
de ubicación, por ejemplo, para no tener que escribirla todo el tiempo. Agregue o cambie cualquier otra
información que desee en sus registros. En esta plantilla de fondos, por ejemplo, voy a poner p y usd en
el subcampo de precios, así que recuerdo que el costo va en ese formato. Si necesita agregar o eliminar
cualquier campo o subcampo, puede hacerlo en el Editor avanzado. Luego, vuelva al Editor Básico y haga clic
en Guardar como plantilla. Puede reemplazar una de las plantillas predeterminadas o puede darle un nombre
único a su plantilla.
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Cuando vuelva a mirar su página de Configuración, verá su nueva plantilla en la lista para este tipo de
registro. Puede establecerlo como predeterminado, o puede eliminarlo aquí, si no es lo que desea.
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Grupos
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Lecturas Recomendadas
 

 
 
La lectura recomendada permite a los usuarios administradores resaltar elementos específicos de la colección
en la página de inicio de OPAC.
 
El widget de lectura recomendada muestra imágenes de portada de los elementos seleccionados y hace clic
directamente en los detalles del elemento para esos elementos. Los dos primeros elementos se mostrarán en
la vista previa del widget. Para ver elementos adicionales, haga clic en el botón del widget y navegue con las
flechas a cada lado.
 
Para agregar elementos al widget de Lectura recomendada, inicie sesión en Configuración con sus
credenciales de administrador y seleccione "Lectura recomendada" en el menú de la izquierda.
 
Para agregar un nuevo elemento, haga clic en crear nuevo elemento y copie y pegue el ISBN del elemento
que desea agregar (sin guiones ni espacios). Al hacer clic en el campo isbn * aparecerá una Superposición;
que llena automáticamente el título, el autor y la información del número de llamada. Si prefiere NO mostrar
esos datos, simplemente elimine esos campos manualmente.
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Solo se mostrará una imagen de portada si está disponible localmente o mediante un servicio adicional de
terceros como Syndetics. Si hay una imagen de portada local disponible, la URL se cargará automáticamente
en el campo de enlace de imagen.
 
Haga clic en guardar y actualice la página de inicio de OPAC para asegurarse de que los elementos se hayan
agregado correctamente.

 
 



 
Galeria de Imagenes

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  34 of 196

Galeria de Imagenes
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Usando el Editor de Grupos
 
Atención: debe configurar una jerarquía de grupos de usuarios en función de los permisos, o debe
deshabilitar la jerarquía.
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Acerca del Editor de Grupos
 
El Editor de grupos se usa para crear y modificar los grupos que Mandarin M5 requiere para funcionar. Cada
grupo tiene un conjunto personalizado de parámetros y permisos.
 
Hay tres tipos de grupos en Mandarin M5: Patrón, Objeto y Reserva Especial.
 
•  Grupos de usuarios: Cada registro de usuario en el sistema Mandarin M5 debe asignarse a un grupo
de usuarios para establecer el permiso de circulación para el usuario, así como para establecer el nivel de
acceso al modo de usuario y bibliotecario. Una biblioteca puede trabajar con grupos de mecenas como el
mecenas general, mecenas VIP, voluntario, miembro del personal y director. El permiso para acceder a los
grupos de usuarios es establecido por un usuario más alto en la jerarquía que el grupo de usuarios, y los
usuarios no pueden cambiar a qué grupos pueden acceder. Puede crear un número ilimitado de grupos
de usuarios, aunque un usuario solo puede asignarse a un grupo. La información del grupo de usuarios se
almacena en el 991 # a del registro de usuarios.
 
•  Grupos de artículos: Cada registro de retención debe asignarse a un grupo de artículos para establecer los
parámetros de circulación del artículo. Una biblioteca puede trabajar con grupos de elementos como colección
general, colección de referencia, publicaciones periódicas, equipo y libros raros. El permiso para acceder a los
grupos de elementos lo establece un usuario más alto en la jerarquía que el grupo de usuarios, y los usuarios
no pueden cambiar a qué grupos pueden acceder. Puede crear un número ilimitado de grupos de elementos,
aunque un registro de retención solo se puede asignar a un grupo. La información del grupo de elementos se
almacena en el 991 # a del registro de retención.
 
•  Grupos de reserva especial: Cuando una biblioteca necesita acomodar restricciones de circulación
inusuales para un conjunto de usuarios definido, se puede crear un grupo de reserva especial. Por ejemplo,
puede crear un grupo de reserva especial de cuatro semanas para restringir el uso de ciertos libros de
ciencias en la biblioteca por parte de los estudiantes involucrados en un proyecto de química. El permiso
para acceder a grupos de reserva especiales lo establece un usuario más alto en la jerarquía que el grupo de
usuarios, y los usuarios no pueden cambiar a qué grupos pueden acceder. Puede crear un número ilimitado
de grupos de reserva especiales, y los usuarios y artículos pueden asignarse a múltiples grupos de reserva
especiales. Los permisos especiales del grupo de reserva anulan los permisos del grupo de artículos. La
información especial del grupo de reserva se almacena en el 991 # b del registro del usuario y titular. El
subcampo b es un subcampo repetible.
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Iniciar Sesión de Grupos
 

Para utilizar el Editor de grupos, debe iniciar sesión en el Catálogo con los permisos correspondientes.
1.  Haga clic en el enlace Iniciar sesión que aparece en la parte superior de la mayoría de las páginas
del Catálogo.
2.  Escriba su nombre de usuario en el cuadro Nombre de usuario / Código de barras.
3.  En el cuadro Contraseña, escriba su contraseña.
4.  Haz clic en Iniciar sesión. Mandarin M5 muestra las pestañas para todas las funciones de la
biblioteca a las que tiene permiso de acceso.
5.  Haga clic en la pestaña Grupos en la parte superior de la página.

 
 
NOTA: Si necesita cerrar sesión, haga clic en el enlace Cerrar sesión a la derecha.
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Creando Jerarquia de Grupo
 
La jerarquía de grupos indica qué usuario, artículo y grupos de reserva especiales puede modificar cada
grupo de usuarios individuales en el Editor de grupo. La jerarquía está determinada por la entrada en el
cuadro Creado por el Grupo de usuarios, que se encuentra en la página General para cada usuario, artículo
y grupo de reserva especial. Esta entrada determina qué grupos se muestran en las páginas de acceso de
grupo. Los permisos para modificar el acceso del usuario y del elemento se establecen en las páginas de
Acceso grupal.
 
NOTA: si no desea crear la jerarquía de grupos,
debe deshabilitar esta función en el archivo Global.ini.REG
(la ruta predeterminada es C: \ M3 Server \ Registry \ Common)
cambiando la entrada de la Jerarquía de grupo a Override = off.
Si está deshabilitado, las reglas de Acceso de grupo en el Editor de grupo
No se harán cumplir.
 
Mandarin M5 incluye cuatro grupos de usuarios predeterminados: administradores, bibliotecarios, asistentes
de biblioteca y clientes. La jerarquía se ha creado para estos grupos. Mandarin recomienda que se usen estos
grupos; No se pueden eliminar. Puede modificar estos grupos o crear grupos adicionales, si lo desea. Estos
cuatro grupos tienen los siguientes permisos:
 
•  Administrador (primer nivel): tiene permiso para modificar el acceso de todos los grupos
•  Bibliotecarios (segundo nivel): tiene permiso para modificar el acceso de los asistentes y mecenas de la
biblioteca
•  Asistentes de biblioteca (tercer nivel): tiene permiso para modificar el acceso de los usuarios
•  Usuarios (cuarto nivel): no tiene permiso para modificar el acceso de otros grupos
 
Si su biblioteca requiere grupos de usuarios adicionales, utilice el siguiente procedimiento para agregar
grupos a la jerarquía y establecer permisos. En este ejemplo, un usuario en el grupo "Bibliotecarios" ha
creado un grupo "Facultad", que tendrá los mismos permisos que el grupo "Asistentes de biblioteca".
 

1.  En la página principal del Editor de grupos, ubique el grupo Facultad y haga clic en el enlace Editar
a la derecha. Esto abre la página General para el grupo de profesores. En el cuadro Creado por
Patron Group, seleccione Bibliotecarios. (Ningún grupo de usuarios que también haya sido creado por
el grupo de Bibliotecarios tendrá acceso al grupo de Facultad a menos que se indique en la página de
Acceso de grupo).
2.  En el menú, haga clic en Acceso grupal. Los grupos sin acceso al grupo Facultad se muestran en
el cuadro Grupos sin acceso. Para otorgar acceso a uno o más de estos grupos al grupo Facultad,
seleccione el grupo en el cuadro Grupos sin acceso, luego haga clic en el botón <<. Esto mueve el
grupo de usuarios al cuadro Grupos con acceso compartido a actual.
3.  Cuando termine, haga clic en Aceptar.
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Funciones del editor de grupo
 

 

Filtro tipo de Grupo

Contiene la lista de opciones de visualización para esta página. Puede mostrar los listados de todos los
grupos o solo de un tipo de grupo en particular (usuario, artículo o grupo de reserva especial). Para cambiar
el tipo de grupo que se muestra, seleccione una opción en la lista Pantalla.

Filtro Listar de Bases de datos

Contiene la lista de bases de datos de catálogo disponibles en Mandarin M5. Su sistema Mandarin M5 puede
acceder a múltiples bases de datos del Catálogo. Si hay varias bases de datos disponibles, seleccione la
base de datos deseada en la lista Conjunto de bases de datos.

Crear Grupos
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Seleccione este botón para agregar un nuevo grupo dentro de un tipo de grupo. El ícono identifica el tipo de
grupo: una cabeza significa un grupo de patrocinadores, un libro significa un grupo de artículos y los anteojos
significan un grupo de reserva especial. Desde esta página, puede crear, editar, duplicar y eliminar grupos.

Botones de Acción

Use estos botones para editar, duplicar o eliminar un grupo. Cuando un grupo se duplica, todos los privilegios
están disponibles para el nuevo grupo.
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Trabajando con grupos de usuarios
 
Nota: Los grupos de usuarios deben estar en el programa antes de que pueda ingresar o importar registros de usuarios en el
Catálogo. Algunos grupos se instalan con el programa.
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Creando un nuevo grupo de usuarios
 
1. Seleccione una base de datos de catálogo en la Lista de bases de datos.
2. En la lista Nuevo, seleccione Grupo de usuarios, luego haga clic en el botón Nuevo a la derecha. Esto crea
una entrada de "Nuevo Patrón Grupo1".

 
Nota: si la nueva entrada no
aparece, verifique que Todos los grupos
o Grupos de usuarios seleccionados
en la lista de visualización.
 
3. Haga clic en el enlace Editar a la derecha del nuevo grupo. Esto abre la página Editar para el nuevo grupo.
Continúe con las siguientes secciones para ingresar información para este grupo.
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Editar. En esta página, ingrese la información de identificación del grupo.

1. En el cuadro Nombre, escriba un nombre distintivo para el grupo de usuarios.
2. En el cuadro Descripción, escriba cualquier información necesaria para describir este grupo. Esto se
mostrará en la página principal del Editor de grupos.
3. El cuadro Creado por el grupo de usuarios muestra el grupo de usuarios del usuario que creó este
grupo. Solo los administradores pueden modificar esta entrada.
4. En el cuadro Período de vencimiento de la tarjeta, escriba o seleccione el número de días que
una tarjeta de biblioteca emitida a un miembro de este grupo de usuarios permanece válida antes de
requerir la renovación.
5. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Bloques
circulares en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
Nota: Cuando se agrega un nuevo registro de usuario al sistema, se asigna el registro

a un grupo de patrocinadores. En muchas bibliotecas, se coloca el código de barras único para ese usuario
en la tarjeta de la biblioteca de la persona. La fecha de vencimiento de la tarjeta de la biblioteca se calcula a partir de
la cantidad de días ingresados en el cuadro Período de vencimiento de la tarjeta, usando la fecha
Se creó un nuevo registro de usuario como el primer día.
 
Bloques Circ. En esta página, personalice los derechos del grupo de usuarios para agregar, modificar,
colocar, eliminar y anular los mensajes del sistema. Por lo general, los miembros seleccionados del personal
de la biblioteca requieren tales derechos; los usuarios generales no.

1. Seleccione las funciones que necesitan los miembros de este grupo de usuarios:
•  Agregar, editar y eliminar mensajes permite a los miembros del grupo agregar, editar y
eliminar mensajes de usuarios y elementos.
•  Adjuntar y separar bloques de información permite a los miembros del grupo adjuntar y
separar mensajes asignados al tipo de bloque de información.
•  Adjuntar y separar bloques de empuje permite a los miembros del grupo adjuntar y separar
mensajes asignados al tipo de bloque de empuje.
•  Adjuntar, separar y anular bloques de privilegios permite a los miembros del grupo adjuntar,
separar o anular mensajes asignados al tipo de bloque de privilegios.
•  Adjuntar, separar y anular bloques de bloqueo permite a los miembros del grupo adjuntar,
separar o anular mensajes asignados al tipo de bloque de bloqueo.

2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Límites de círculo
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
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Límites de Circ. En esta página, personalice los límites de cantidad de circulación para el grupo de usuarios.
Especifique el número máximo de artículos para cada tipo de transacción enumerada.

1. Seleccione un límite de circulación, es decir, número de artículos, para cada tipo de límite. Para
hacerlo:

•  Seleccione la casilla de verificación junto al tipo de límite deseado.
•  En la lista al lado del tipo de límite, seleccione o ingrese un monto límite. Ingrese 0 si no se
permite ninguno de este tipo.
•  Repita para cada límite que desee establecer. Si no se selecciona un límite, no se asigna
ningún límite, es decir, el número de artículos es ilimitado.

2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso circular
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Nota: Dependiendo de sus permisos,
  Algunas de estas opciones pueden no estar disponibles.

 
Acceso a Circ. En esta página, especifique si este grupo de usuarios puede acceder a las funciones de
circulación.

1. En la lista Circulación de acceso, seleccione Sí o No. Si selecciona Sí, puede habilitar cualquier
función disponible en la lista seleccionando la función. Las funciones se organizan en cinco grupos:

Registros bibliográficos: pertenece al mantenimiento de registros bibliográficos
Registros de usuarios - pertenece al mantenimiento de registros de usuarios
Holding Records - pertenece al mantenimiento de registros de holdings
Plantillas: pertenece al mantenimiento de registros de plantilla
Operaciones: enumera varios tipos de transacciones de circulación

Si selecciona No, todas las funciones enumeradas en esta página están deshabilitadas.
 
2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso OPAC en
el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
 

Nota: Dependiendo de sus permisos,
Algunas de estas opciones pueden no estar disponibles.
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Acceso OPAC. En esta página, especifique si este grupo de usuarios puede acceder a las funciones OPAC.
El OPAC es la función de búsqueda que se encuentra en la pestaña Catálogo.

1. En la lista de OPAC de acceso, seleccione Sí o No. Si selecciona Sí, puede habilitar cualquier
función disponible listada en la página seleccionando la función. Las opciones son:

•  Ver transacciones: permite a los usuarios ver sus transacciones en la pestaña Mi cuenta
•  Renovaciones: permite a los usuarios renovar artículos
•  Retenciones / Reservas: permite a los usuarios colocar una retención / reserva en los
artículos
•  Reservas: permite a los usuarios reservar artículos
•  ILL: permite a los usuarios solicitar préstamos interbibliotecarios
•  Configuración del catálogo visual: permite al personal de la biblioteca configurar la
visualización del catálogo visual
•  Si selecciona No, todas las funciones enumeradas en esta página están deshabilitadas.

2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso de
catalogación en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
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Acceso de catalogación. En esta página, especifique si este grupo de usuarios puede acceder a las
funciones del Catálogo.

1. En la lista Acceso a la catalogación, seleccione Sí o No. Si selecciona Sí, puede habilitar cualquier
función disponible que aparezca en la página seleccionando la función. Las funciones se organizan en
cinco grupos:

Registros bibliográficos: pertenece al mantenimiento de registros bibliográficos
Holding Records - pertenece al mantenimiento de registros de holdings
Registros de usuarios - pertenece al mantenimiento de registros de usuarios
Registros de autoridad: se refiere al mantenimiento de registros de autoridad
Plantillas: pertenece al mantenimiento de plantillas

Si selecciona No, todas las funciones enumeradas en esta página están deshabilitadas.
2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Anulaciones de
grupo de elementos en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Nota: Dependiendo de sus permisos,
Algunas de estas opciones pueden no estar disponibles.
 
Nota: la opción Autoridad de anulación y
  las opciones bajo Registros de autoridad son
disponible solo si está utilizando una versión
de M5 que admite el control de autoridad.
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Anulaciones de grupo de artículos. En esta página, otorgue a este grupo de usuarios derechos para anular
límites de circulación específicos conectados a grupos de artículos. Por ejemplo, si el grupo de artículos
“Colección Audio / visual” limita el número de renovaciones de préstamos a uno, puede establecer un límite
diferente para este grupo particular de patrocinadores.

1. En el cuadro Anulaciones, haga clic en el nombre del grupo de elementos.
2. Mientras se selecciona el nombre del grupo de elementos, haga clic en. Se abre una nueva página
que muestra los límites de circulación para el grupo de artículos seleccionado.
3. En la lista Unidades predeterminadas, seleccione Diaria u Hora como la unidad de tiempo
predeterminada para el Período de préstamo, el Período de renovación, el Período de gracia y las
Multas.
4. En Periodo de préstamo, Periodo de renovación, Periodo de gracia y Multas, ingrese el límite de
tiempo para cada tipo de periodo. Además, ingrese lo siguiente:
En Período de renovación, ingrese el número máximo de renovaciones permitidas.
En Multas, ingrese la cantidad máxima de multa.
5. Haga clic en Aceptar. Esto lo regresa a la página Anulaciones de grupo de artículos.
6. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Miembros en el
menú lateral y continúe con la siguiente sección.
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Miembros En esta página, agregue y elimine miembros del grupo de usuarios. Omita esta página si aún no
ha ingresado ningún registro de usuario para este grupo. Puede agregar miembros a este grupo más tarde
utilizando la función Editar.

1. En la lista Pantalla, seleccione Todos los usuarios. Esto muestra una lista de todos los usuarios, no
solo los usuarios actualmente asignados a este grupo.
2. Seleccione la casilla de verificación junto a cada usuario que desea agregar al grupo de usuarios.
Para localizar usuarios específicos:

•  En el menú lateral, haga clic en Buscar. Esto muestra la página de búsqueda.
•  Escriba su consulta de búsqueda en los cuadros apropiados. Para seleccionar un campo
MARC u operador booleano diferente, haga clic en la flecha al lado de la lista apropiada y
luego seleccione el campo u operador preferido. Luego haga clic en Buscar. Esto muestra una
lista de usuarios que coinciden con su consulta de búsqueda.

3. En Mover registros seleccionados, se muestra el nuevo nombre del grupo. Para mover los usuarios
seleccionados a este grupo, haga clic en el botón >> a la izquierda. Esto muestra el nuevo grupo con
sus usuarios asignados.
4. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Utilidades en el
menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Consejo: También puede escanear usuarios en el grupo. Para hacerlo, seleccione Escanear usuarios
en el grupo actual en la lista de visualización. Luego escanee el código de barras o el tipo de usuario
el código de barras en el cuadro de código de barras.
 
Consejo: haga clic en Seleccionar todo en la parte inferior de la lista para seleccionar todos los usuarios enumerados.

 
Utilidades En esta página, especifique si este grupo de usuarios puede acceder a cualquiera de las funciones
enumeradas.

1. Para permitir el acceso a una utilidad, seleccione la casilla de verificación correspondiente. Las
opciones son:
Inventario: permite a los miembros de este grupo de usuarios ver y realizar funciones de inventario a
través del Inventario M5
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Editor de grupo: permite a los miembros de este grupo de usuarios ver y realizar funciones en
el Editor de grupo
Editor de configuración: permite a los miembros de este grupo de usuarios realizar funciones
de configuración en el Editor de configuración M3
Generador de informes: permite a los miembros de este grupo de usuarios ver y crear informes
a través de informes

2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso de grupo
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Nota: Dependiendo de sus permisos, algunas de estas opciones pueden no estar disponibles.

 
Acceso grupos. En esta página, especifique qué grupos de usuarios desea tener acceso a este grupo.

1. Para cambiar el acceso al grupo, haga clic en el grupo de usuarios al que desea tener acceso.
 
2. En la lista Grupo de usuarios predeterminado, seleccione el grupo de usuarios que desea que
aparezca como grupo predeterminado cuando un miembro de este grupo de usuarios cree un registro
de usuario en los módulos de Catalogación y Circulación. Este grupo predeterminado aparece en los
registros de usuarios en el campo Grupo estándar (991 # a).
 
3. En la lista Grupo de elementos predeterminado, seleccione el grupo de elementos que desea
que aparezca como el grupo predeterminado cuando un miembro de este grupo de usuarios cree
un registro de retención en los módulos de Catalogación y Circulación. Este grupo predeterminado
aparece en los registros de retención en el campo Grupo estándar (991 # a).
 
4. Haga clic en Aceptar para guardar sus entradas en esta página y volver a la página de inicio del
Editor de grupos.
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Modificando permisos de grupo de usuarios
 
Para modificar los permisos asignados a un grupo de usuarios:

 
1.  En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace del grupo que desea modificar.
Esto muestra la página General para el grupo.
2.  Modifique la configuración según sea necesario. Para obtener instrucciones, consulte el
procedimiento en Creación de un nuevo grupo de usuarios
3.  Cuando termine, haga clic en Aceptar para guardar sus cambios.
4.   
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Eliminar un Grupo de usuarios
 
Para eliminar un grupo de usuarios del sistema M5:

1. En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace de papelera del grupo que desea
eliminar.
2. Si el grupo no tiene miembros, aparece un mensaje de confirmación. Haga clic en Sí para continuar
con la eliminación.

 
Nota: Si los miembros están asignados al grupo, el mensaje "No puede
aparece eliminar un grupo que tiene miembros ".
 
Advertencia: esta eliminación no se puede deshacer.
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Trabajando con grupos de items
 
Nota: Los grupos de items deben estar en el programa antes de que pueda ingresar o importar registros de usuarios en el Catálogo.
Algunos grupos se instalan con el programa.
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Creando un nuevo grupo de items
 
1. Seleccione una base de datos de catálogo en la lista Conjunto de bases de datos.
2. En la lista Nuevo, seleccione Grupo de elementos, luego haga clic en el botón Nuevo a la derecha. Esto
crea una entrada de "Nuevo grupo de artículos1".

NOTA: Si la nueva entrada no aparece, verifique que Todos
Grupos o Grupos de elementos se selecciona en la lista Visualizar.
 

3. Haga clic en el enlace a la derecha del nuevo grupo. Esto abre la página General para el nuevo
grupo. Continúe con las siguientes secciones para ingresar información para este grupo.
 

General. En esta página, ingrese la información de identificación del grupo.
1. En el campo Nombre, escriba el nombre del grupo de elementos.
2. En el campo Descripción, escriba cualquier información necesaria para describir este grupo. Esto se
mostrará en la página principal del Editor de grupos.
3. El campo Creado por el grupo de usuarios muestra el grupo de usuarios del usuario que creó este
grupo. Solo los administradores pueden modificar esta entrada.
4. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Períodos de
círculo en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
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Periodos Circ. En esta página, establezca marcos de tiempo de circulación y cantidades finas para este grupo
de artículos.

1. Para ingresar diferentes límites para este grupo de artículos:
•  En la lista Unidades predeterminadas, seleccione Diaria u Hora como la unidad de tiempo
predeterminada para el Período de préstamo, el Período de renovación, el Período de gracia y
las Multas.
•  En Periodo de préstamo, Periodo de renovación, Periodo de gracia y Multas, ingrese el límite
de tiempo para cada tipo de periodo. Además, ingrese lo siguiente:

•  En Período de renovación, ingrese el número máximo de renovaciones permitidas.
•  En Multas, ingrese la cantidad máxima de multa.

•  En Unidades predeterminadas del período de reserva y retención, ingrese el tiempo para
cada una de estas funciones

•  Las Unidades predeterminadas del período de reserva son el número de días u horas
que la reserva es válida. Este número debe ser grande, p. 200 días, para acomodar
largas listas de reservas de materiales populares. Cuando finaliza el período de
reserva, la reserva se cancela.
•  Las Unidades predeterminadas del período de retención son el número de días u
horas que el elemento se mantiene en la biblioteca, esperando que el usuario lo recoja.
Cuando finaliza el período de retención, si el elemento no se ha recuperado y prestado,
el elemento se mueve a la retención del próximo usuario en la lista de reserva, o
vuelve al estado normal y debe volver a archivarse.
•  Una marca de verificación en la casilla de Reserva específica de artículo indica que
las reservas se colocan en registros de tenencia específicos en lugar de en títulos.
Esto es útil para elementos como publicaciones periódicas, donde generalmente se
requiere el tema específico, en lugar de cualquier tema de ese título.

•  Haga clic en Aceptar. Esto lo regresa a la página Anulaciones de grupo de artículos.
2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Miembros en el menú
lateral y continúe con la siguiente sección.
 
Nota: se utiliza la cantidad máxima de multas
por el programa como el costo de reemplazo
Si un artículo está dañado o perdido y hay
sin precio en el 852 # 9 del registro de tenencia.
Cada biblioteca debe ingresar una cantidad en este
caja, incluso si la biblioteca no carga
multas vencidas.
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Miembros En esta página, agregue y elimine miembros del grupo de elementos. Los elementos asignados a
este grupo se adhieren a los parámetros de circulación establecidos en los Períodos de Circ.

1. En la lista Pantalla, seleccione Todos los elementos. Esto muestra una lista de todos los elementos,
no solo los elementos actualmente asignados a este grupo.
2. Seleccione la casilla de verificación junto a cada elemento que desea agregar al grupo de
elementos. Para localizar artículos específicos:

•  En el menú lateral, haga clic en Buscar. Esto muestra la página de búsqueda.
•  Escriba su consulta de búsqueda en los cuadros apropiados. Para seleccionar un campo
MARC u operador booleano diferente, haga clic en la flecha al lado de la lista apropiada y
luego seleccione el campo u operador preferido. Luego haga clic en Buscar. Esto muestra una
lista de elementos que coinciden con su consulta de búsqueda.

3. En Mover registros seleccionados, se muestra el nuevo nombre del grupo. Para mover los
elementos seleccionados a este grupo, haga clic en el botón >> a la izquierda. Esto muestra el nuevo
grupo con sus elementos asignados.
4. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso de grupo
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Sugerencia: También puede escanear elementos en el grupo. Para hacerlo, seleccione Escanear
Elementos en el grupo actual en la lista de visualización. Luego escanea el artículo
código de barras o escriba el código de barras en el cuadro Código de barras.
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Acceso grupal. En esta página, especifique qué grupos de usuarios desea tener acceso a este grupo.
1.  El cuadro Grupos sin acceso muestra los grupos de usuarios que no tienen acceso para realizar
cambios en este grupo. Para cambiar el acceso al grupo, haga clic en el grupo de usuarios al que
desea tener acceso a este grupo de elementos, luego haga clic en el botón <<. Esto mueve el grupo
de usuarios al cuadro Grupos con acceso compartido a actual. Repita esto para todos los grupos a los
que desea tener acceso a este grupo de elementos.
2.  Haga clic en Aceptar para guardar sus entradas en esta página y volver a la página de inicio del
Editor de grupos.
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Modificando permiso de grupo de items
 

Para modificar los permisos asignados a un grupo de elementos:

1. En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace  del grupo que desea
modificar. Esto muestra la página General para el grupo.
2. Modifique la configuración según sea necesario. Para obtener instrucciones, consulte el
procedimiento en Creación de un nuevo grupo de artículos.
3. Cuando termine, haga clic en Aceptar para guardar sus cambios.
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Borrando Grupos de Items
 
Para eliminar un grupo de elementos del sistema M5:

1. En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace  del grupo que desea
eliminar.
 
2. Si el grupo no tiene miembros, aparece un mensaje de confirmación. Haga clic en Sí para continuar
con la eliminación.

 
Nota: Si los miembros están asignados al grupo, el mensaje "No puede
aparece eliminar un grupo que tiene miembros ".
 
Advertencia: esta eliminación no se puede deshacer.
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Trabajando con grupos especiales de reserva
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Crear un nuevo grupo de reserva especial
 
1. Seleccione una base de datos de catálogo en la lista Conjunto de bases de datos.
2. En la lista Nueva, seleccione Grupo de reserva especial, luego haga clic en el botón de la derecha. Esto
crea una entrada "Nuevo grupo de reserva especial1".

3. Haga clic en el enlace  a la derecha del nuevo grupo. Esto abre la página General para el nuevo
grupo. Continúe con las siguientes secciones para ingresar información para este grupo.
 
General. En esta página, ingrese la información de identificación del grupo, así como la información que
afecta el comportamiento de circulación.

1. En el cuadro Nombre, escriba el nombre del grupo de reserva especial.
2. En el cuadro Descripción, escriba cualquier información necesaria para describir este grupo. Esto se
mostrará en la página principal del Editor de grupos.
3. Bajo vencimiento del grupo de reserva:

•  Si el grupo no tiene una fecha de vencimiento planificada, haga clic en Sin vencimiento.
•  Si se conoce una fecha de vencimiento, haga clic en Caduca y luego escriba o seleccione
una fecha en el cuadro adyacente. Para seleccionar una fecha, haga clic en la flecha
Calendario para mostrar un calendario. Haga clic en las flechas izquierda (<) y derecha (>) del
calendario para seleccionar un mes, luego haga clic en la fecha deseada. La fecha aparece en
el cuadro Caduca.

 
Nota: en la fecha de caducidad, la configuración de
Los artículos y / o patrocinadores de este Especial
El grupo de reserva vuelve a la configuración de
El grupo estándar (991 # a) para cada artículo
y / o patrón. El grupo especial de reserva
la configuración se puede volver a activar mediante
cambiando la fecha de caducidad al futuro.
 

 
4. El cuadro Creado por el grupo de usuarios muestra el grupo de usuarios del usuario que creó este
grupo. Solo los administradores pueden modificar esta entrada.
5. Bajo acceso de circulación disponible para:

•  Haga clic en Todos los usuarios si desea que todos los usuarios tengan acceso a los
elementos incluidos en este grupo de reserva especial.
•  Haga clic en Solo usuarios que son miembros de este grupo si desea restringir el acceso a
los elementos en este grupo de reserva especial.
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•   
6. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Miembros del
elemento en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Miembros del artículo. En esta página, agregue y elimine miembros del grupo de elementos. Los elementos
asignados a este grupo se adhieren a los parámetros de circulación que establezca en la siguiente sección,
Períodos de Circ.

1. En la lista Pantalla, seleccione Todos los elementos. Esto muestra una lista de todos los elementos,
no solo los elementos actualmente asignados a este grupo.
 
Sugerencia: También puede escanear elementos en el grupo. Para hacerlo
seleccione Escanear elementos en el grupo actual en el
Mostrar lista. Luego escanee el código de barras del artículo o escriba el
código de barras en el cuadro de código de barras.
Escanear elementos suele ser el método más fácil para obtener elementos
en un grupo especial.
 
2. Seleccione la casilla de verificación junto a cada elemento que desee agregar al grupo de reserva
especial. Para localizar artículos específicos:

•  En el menú lateral, haga clic en Buscar. Esto muestra la página de búsqueda.
•  Escriba su consulta de búsqueda en los cuadros apropiados. Para seleccionar un campo
MARC u operador booleano diferente, haga clic en la flecha al lado de la lista apropiada y
luego seleccione el campo u operador preferido. Luego haga clic en Buscar. Esto muestra una
lista de elementos que coinciden con su consulta de búsqueda.

 
3. Cuando todos los elementos deseados estén seleccionados, haga clic en Agregar. Esto muestra el
nuevo grupo con sus elementos asignados.
4. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Períodos de
círculo en el menú lateral y continúe con la siguiente sección. Grupo.
 
Consejo: haga clic en Seleccionar todo en la parte inferior de la lista para seleccionar todos los elementos enumerados.
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Periodos Circ. En esta página, establezca plazos de circulación y cantidades finas para este grupo de
reserva especial.

1. Ingrese los plazos de circulación y las cantidades finas para este grupo de reserva especial. Vea los
pasos 3 y 4. en Anulaciones de grupo de elementos en Creación de un nuevo grupo de usuarios.
2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Límites de círculo
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.

 
Límites de Circ. En esta página, personalice los límites de cantidad de circulación para el grupo de reserva
especial. Especifique el número máximo de artículos para cada tipo de transacción enumerada.

1. Seleccione un límite de circulación para cada tipo de límite. Para hacerlo:
Seleccione la casilla de verificación junto al tipo de límite deseado. Si no se selecciona un límite, no se
asigna ningún límite.
En la lista al lado del tipo de límite, seleccione una cantidad límite.
 
2. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Miembros
patrocinadores en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
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Miembros Usuarios. En esta página, agregue y elimine miembros patrocinadores.

1. En la lista Pantalla, seleccione Todos los usuarios. Esto muestra una lista de todos los usuarios, no
solo los usuarios actualmente asignados a este grupo.
2. Seleccione cada usuario que desee agregar al grupo de reserva especial. Para localizar usuarios
específicos:

•  En el menú lateral, haga clic en Buscar. Esto muestra la página de búsqueda.
•  Escriba su consulta de búsqueda en los cuadros apropiados. Para seleccionar un campo
MARC u operador booleano diferente, haga clic en la flecha al lado de la lista apropiada y
luego seleccione el campo u operador preferido. Luego haga clic en Buscar. Esto muestra una
lista de usuarios que coinciden con su consulta de búsqueda.

 
3. Cuando se seleccionen todos los usuarios deseados, haga clic en Agregar. Esto muestra el nuevo
grupo con sus usuarios asignados.
4. Haga clic en Aplicar para guardar sus entradas en esta página, luego haga clic en Acceso de grupo
en el menú lateral y continúe con la siguiente sección.
 

Consejo: También puede escanear usuarios en el grupo. Para hacerlo, seleccione Escanear usuarios
en el grupo actual en la lista de visualización. Luego escanee el código de barras o el tipo de usuario
el código de barras en el cuadro de código de barras.
 
Consejo: haga clic en Seleccionar todo en la parte inferior de la lista para seleccionar todos los usuarios enumerados.
 

Acceso grupal. En esta página, especifique qué grupos de usuarios desea tener acceso a este grupo.
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1. Para cambiar el acceso al grupo, seleccione la casilla de verificación. Repita esto para todos los
grupos a los que desea tener acceso a este grupo de reserva especial.
2. Haga clic en Aceptar para guardar sus entradas en esta página y regresar a la página de inicio del
Editor de grupos.
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Modificación de grupos especiales de reserva
 
1.  Para modificar los permisos asignados a un grupo de reserva especial:

2. 
 
En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace del grupo que desea modificar. Esto

muestra la página General para el grupo.
3.  Modifique la configuración según sea necesario. Para obtener instrucciones, consulte el procedimiento en
Creación de un nuevo grupo de reserva especial.
4.  Cuando termine, haga clic en Aceptar para guardar sus cambios.
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Eliminar un grupo de reserva especial
 
1.  Para eliminar un grupo de reserva especial del sistema M5:

2. 
 
En la página de inicio del Editor de grupos, haga clic en el enlace  del grupo que desea eliminar.

3.   
4.  Si el grupo no tiene miembros, aparece un mensaje de confirmación. Haga clic en Sí para continuar con la
eliminación.
 
 
Nota: no puede eliminar un grupo de reserva especial
si los miembros están asignados al grupo.
 
Advertencia: esta eliminación no se puede deshacer.
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Uso del OPAC
 
Este capítulo describe:
 
• Las características del OPAC
• Cómo buscar en el OPAC
• Cómo trabajar con resultados de búsqueda
• Cómo usar Mi lista y Mi cuenta
 

 
Nota: Algunas características descritas en este capítulo pueden
ha sido deshabilitado por el administrador del sistema o usted
Es posible que no tenga permiso para acceder a ellos.
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Descripción general del OPAC
 
El OPAC permite a los usuarios buscar en su colección de la biblioteca desde cualquier computadora con un
navegador web. Tenga en cuenta que la barra de búsqueda es persistente en todo el OPAC, lo que permite
a los usuarios ingresar una nueva búsqueda en cualquier momento utilizando uno de los tres métodos de
búsqueda que se describen a continuación.
 
También está disponible un botón de "resultados de búsqueda" debajo de la barra de búsqueda estándar, que
devolverá al usuario a la lista más reciente de resultados de búsqueda.
 

 
El OPAC ofrece tres métodos de búsqueda diferentes:

 
•  Búsqueda estándar: un método de búsqueda de palabras clave básico que permite al usuario
seleccionar un índice para buscarlo. Este método reconoce la lógica booleana, el truncamiento y las
búsquedas de frases. La barra de búsqueda estándar es persistente en todo el OPAC, y se puede
iniciar una nueva búsqueda en cualquier momento simplemente ingresando un nuevo término de

búsqueda y presionando "Enter" o haciendo clic en el botón de búsqueda
 
•  Búsqueda mejorada: un método de búsqueda más avanzado que ofrece opciones y flexibilidad de
búsqueda. Los usuarios pueden ingresar consultas simples o complejas, buscar por tipo de material y
usar la exploración de índice.
 
•  Búsqueda visual: un método de búsqueda gráfica fácil de apuntar y hacer clic. Los usuarios hacen
clic en gráficos visualmente descriptivos para limitar sus búsquedas de temas generales a subtemas
más definidos. Esto accede a una lista seleccionada de resultados de búsqueda en el catálogo y / o
recursos externos en línea. (Para obtener más información sobre cómo configurar los resultados de la
búsqueda visual, haga clic en el enlace "Búsqueda visual" arriba).
 

Los siguientes widgets están actualmente disponibles en la página de inicio de OPAC. Estamos trabajando
activamente para proporcionar widgets adicionales, envíe un correo electrónico a support@mlasolutions.com
con cualquier solicitud que desee agregar.
 

•  Búsqueda visual: consulte la sección Búsqueda visual en Configuración para obtener más
información.
 
•  Lectura recomendada: los usuarios administradores pueden seleccionar elementos para mostrar
en la página de inicio de OPAC para que los usuarios puedan hacer clic en la imagen para acceder
directamente a los detalles del elemento. Consulte la sección Lectura recomendada en Configuración
para obtener más información.
 
•  Galería: los usuarios administradores pueden cargar imágenes para resaltar en la página de inicio.
Consulte la sección Galería en Configuración para obtener más información.
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Las siguientes características mejoran la sesión de búsqueda:

 
•  La función "Búsqueda estándar" también incluye la funcionalidad de autocompletar que
proporcionará sugerencias de búsqueda cuando el usuario ingrese su término de búsqueda. Las
sugerencias de autocompletar se basan en el atributo de búsqueda seleccionado (Título, por ejemplo)
y se extraen de lo que está en la colección de la biblioteca, para garantizar que los usuarios se dirijan
a los elementos que están en el catálogo.
 
•  Mandarin M5 también incluye una capacidad de filtrado posterior a la consulta que permite a los
usuarios refinar su búsqueda para: mostrar solo elementos disponibles, alternar entre bibliotecas o
filtrar por formato, ficción vs no ficción, nivel de lectura o fechas de publicación.
 

 
•  La función Mi lista permite a un usuario agregar registros seleccionados a una "Lista de invitados"
a lo largo de la sesión de búsqueda. Estos registros se pueden guardar, imprimir o enviar por correo
electrónico. Las listas de invitados se eliminarán tan pronto como la sesión se actualice cuando un
usuario presione el botón "Restablecer" o la sesión se actualice automáticamente después de un
período de tiempo de espera configurable (el período de tiempo de espera se puede modificar en la
Configuración). Los usuarios registrados pueden guardar y editar listas para acceder en cualquier
momento que inicien sesión.
 
•  Los usuarios de Control de Autoridades pueden ver las referencias "Ver" y "Ver también" si la
biblioteca utiliza títulos más apropiados que los buscados, o si hay otros títulos relacionados con la
búsqueda que también pueden ser útiles.
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Nota: el control de autoridad es un módulo opcional
eso puede no estar instalado en su sistema.

   
•  Un sistema de solicitud de préstamo interbibliotecario (ILL) permite a los usuarios autorizados en
las bibliotecas cooperantes enviar solicitudes de préstamo por correo electrónico.
 
•  La función Restablecer devuelve al usuario a la página de búsqueda predeterminada y actualiza la
sesión. Si el usuario NO ha iniciado sesión, esto significa que se eliminará el historial de búsqueda y
las listas no guardadas. Si el usuario inició sesión, se cerrará automáticamente.
 
•  El botón Inicio devuelve al usuario a la página de búsqueda predeterminada. A diferencia de la
función Restablecer, el botón de inicio NO cerrará la sesión del usuario ni actualizará la sesión.
 
•  El tablero de anuncios son los cuatro botones grises debajo de la barra de búsqueda estándar que
se pueden usar para vincular a páginas web o archivos que la biblioteca quiere que los usuarios vean.
Estos botones se pueden editar o desactivar en Configuración.
 
•  La función Comentarios / Calificaciones permite a los usuarios calificar elementos en una escala de
uno a cinco, y / o enviar comentarios u otros comentarios sobre elementos específicos. Las revisiones
deben ser aprobadas por un administrador antes de que se muestren públicamente.

 



 
Iniciando sesión en el OPAC

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  72 of 196

Iniciando sesión en el OPAC
 
Los usuarios pueden iniciar el OPAC de su biblioteca ingresando la dirección web en la barra de direcciones
de su navegador, haciendo clic en un enlace en el sitio web de su biblioteca o utilizando un acceso directo de
escritorio en una estación de trabajo de la biblioteca.
 
Para realizar tareas que requieren que el OPAC lo identifique (como acceder a su Bookbag guardado, usar Mi
cuenta o reservar elementos), debe
iniciar sesión. Para hacerlo:

 
1. Haga clic en el enlace de mi cuenta que aparece en la barra superior de la mayoría de las páginas
en el OPAC.
2. Escriba su nombre de usuario o código de barras de usuario en el cuadro Nombre de inicio de
sesión / Código de barras.
3. En el cuadro Contraseña, escriba su contraseña.
4. Haga clic en Iniciar sesión.
 

Nota: Cuando termine su sesión, haga clic en Cerrar sesión o Restablecer
para garantizar su privacidad
 
Nota: Algunas funciones requieren que los usuarios tengan privilegios de acceso,
que se otorgan en la pestaña Acceso OPAC del Editor de grupos.
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Buscando en el OPAC
 
El OPAC ofrece tres métodos de búsqueda diferentes: estándar, mejorado y visual. Estos se describen en las
siguientes secciones.
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Busqueda estandar
 

 
1.  Antes de ingresar un término de búsqueda, marque "Seleccionar biblioteca" y busque por menús
desplegables.

•  "Seleccionar biblioteca" mostrará todas las colecciones que se han configurado para la instalación
de ese catálogo. Las búsquedas posteriores buscarán en cualquiera / todas las bibliotecas
seleccionadas. Las colecciones "estándar", que incluyen registros bibliográficos, se muestran de forma
predeterminada. Los usuarios pueden cambiar la visualización a "Equipo "Colecciones; los usuarios
administradores también tienen la opción de cambiar a" Usuarios "para buscar registros de usuarios.
 
•  En las configuraciones de Merged Union Catalog, esto incluirá todos los catálogos de bibliotecas que
se pueden buscar desde esa instalación.
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•  El menú desplegable "Buscar por" mostrará el atributo de búsqueda seleccionado: En cualquier
lugar, Autor, Asunto o Título. El atributo de búsqueda predeterminado se puede configurar en
Configuración> Opciones> “búsqueda_determinada”.

 
2. Haga clic en la barra de búsqueda y comience a escribir el término de búsqueda deseado. Una vez que se

ha ingresado el término de búsqueda, presione "Enter" o haga clic en el botón de búsqueda
 
La función "Búsqueda estándar" incluye la funcionalidad de autocompletar que proporcionará
sugerencias de búsqueda cuando el usuario ingrese su término de búsqueda. Las sugerencias de
autocompletar se basan en el atributo de búsqueda seleccionado (Título, por ejemplo) y se extraen de
lo que está en la colección de la biblioteca, para garantizar que los usuarios se dirijan a los elementos
que están en el catálogo.
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3. Una vez que se ha ingresado un término de búsqueda, se mostrará una lista de resultados (consulte la
página de resultados para obtener más información).

•  La lista de resultados incluirá filtros posteriores a la consulta (si están disponibles) que permitan a
los usuarios refinar su búsqueda para: mostrar solo elementos disponibles, alternar entre bibliotecas /
colecciones, o filtrar por formato, ficción vs no ficción, nivel de lectura o fechas de publicación.
 
•  Si una búsqueda devuelve "Sin resultados", verifique la ortografía del término de búsqueda e intente
nuevamente.
 
•  Se puede iniciar una nueva búsqueda en cualquier momento ingresando uno o más términos en la
barra de búsqueda estándar o activando uno de los otros modos de búsqueda (búsqueda visual o
mejorada)

 
Nota: el administrador del sistema puede tener
deshabilitó algunas de las opciones que se muestran aquí.
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Búsqueda mejorada
 
1. Para activar la búsqueda mejorada, haga clic en el botón "Búsqueda mejorada" debajo de la barra de
búsqueda estándar, que le solicitará un formulario de búsqueda mejorada.

 

 
2. Escriba su consulta de búsqueda en uno o más de los tres cuadros de palabras clave, use los menús
desplegables para elegir los atributos de búsqueda y los operadores booleanos.
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NOTA: Los usuarios administradores también tienen la opción de
incluir etiquetas MARC en la búsqueda mejorada
 

 
3. Presione Entrar o haga clic en el botón de búsqueda. La página de resultados mostrará la lista de
resultados de búsqueda. Consulte la página de resultados para obtener más información.
Note: Your system administrator may have
disabled some of the options shown here.
 
Consejos de búsqueda
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•  Puede aplicar el asterisco de truncamiento (*) al principio y / o al final de una palabra clave; y
comillas ("") alrededor de una frase.
•  Puede usar AND, OR y NOT para conectar palabras clave en un cuadro de palabras clave.
Asegúrese de escribir esto en mayúsculas.

•   
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Busqueda Visual
 
El método de búsqueda visual proporciona a los usuarios un método de búsqueda gráfica fácil de apuntar
y hacer clic. Desde la perspectiva del usuario, una búsqueda consiste en hacer clic en un componente de
tema y luego hacer clic en un componente de subtema relacionado; Esto genera una lista de resultados
de búsqueda. En realidad, es un método de búsqueda de palabras clave disfrazado detrás de una interfaz
gráfica: los componentes del tema están conectados a componentes de consulta, que están vinculados a
consultas de búsqueda predefinidas. Un componente de consulta inicia una búsqueda de la base de datos
seleccionada y devuelve una lista de resultados.
 
Para obtener más información acerca de cómo configurar los resultados de la Búsqueda visual, consulte la
sección Búsqueda visual en Configuración.
 
Estos componentes gráficos también se pueden configurar como componentes de enlace, que lanzan páginas
web externas en lugar de consultas de búsqueda. Los componentes de enlace son opcionales y no están
incluidos en la interfaz predeterminada.
 
Para mostrar la búsqueda visual, haga clic en el botón "Búsqueda visual" debajo de la barra de búsqueda
estándar, o abra el widget desde la página de inicio de OPAC. Esto muestra la página Búsqueda visual, que
contiene un menú de temas.

                      
 

 
 
2. Haga clic en un tema. Esto abre una página de submenú o inicia una página web externa.
3. Si aparece una página de submenú, continúe haciendo clic en los temas deseados (reduciendo la
búsqueda) hasta llegar al último nivel del menú (también aparecerá un rastro de migas de pan que le permitirá
volver a los niveles anteriores). Al hacer clic en el último nivel, se iniciará una consulta de búsqueda y se



 
Busqueda Visual

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  82 of 196

mostrarán los resultados de la búsqueda en la página Resultados. (Si hace clic en un componente de enlace,
se abrirá una página web en lugar de una consulta de búsqueda).
 
 
Consejo: Los componentes de tema, consulta y enlace tienen el mismo aspecto.
El resultado de seleccionarlos es lo que los hace diferentes.

• Un componente de tema abre un submenú.
• Un componente de consulta devuelve resultados de búsqueda.
• Un componente de enlace abre una página web.
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Pagina de Resultado
 
· Filtros posteriores a la consulta

•  Los filtros posteriores a la consulta (si están disponibles) permiten a los usuarios refinar su búsqueda
para: mostrar solo elementos disponibles, alternar entre bibliotecas / colecciones, o filtrar por formato,
ficción vs no ficción, nivel de lectura o fechas de publicación
 

•  Agregue elementos a las listas: consulte “Uso de listas” para obtener más información sobre cómo
administrar listas

Usuarios no registrados
Al lado de cada elemento en la lista de resultados, aparecerá un botón para "agregar a la lista de
invitados". Esto agregará ese elemento a la Lista de invitados.

 
•  En el área superior izquierda de la página de resultados, también hay una opción

para "agregar página a la lista de invitados", esto agrega todos los elementos

que se muestran en esa página a la Lista de invitados
 

Usuarios Conectados
•  Al lado de cada elemento en la lista de resultados, aparecerá un botón para "agregar a la lista", lo
que indica un menú desplegable que le permite agregar ese elemento a una lista preexistente, o crear
una nueva lista.
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•  En el área superior izquierda de la página de resultados, también hay una opción para "guardar la
página en mis listas", que solicita un menú desplegable que le permite agregar todos los elementos
que se muestran en esa página a una lista preexistente, o crear un lista nueva.
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Página de Detalle
 
•  Agregar elemento a la (s) lista (s): consulte “Uso de listas” para obtener más información sobre cómo
administrar listas

Usuarios no registrados
En los detalles del elemento, el contenedor de registros incluye un botón para "agregar a la lista de
invitados". Esto agregará ese elemento a la Lista de invitados.

Usuarios Conectados
Al lado de cada elemento en la lista de resultados, aparecerá un botón para "agregar a la lista", lo que
indica un menú desplegable que le permite agregar ese elemento a una lista preexistente, o crear una
nueva lista.

 
•  En el área superior izquierda de la página de resultados, también hay una opción para "guardar la
página en mis listas", que solicita un menú desplegable que le permite agregar todos los elementos
que se muestran en esa página a una lista preexistente, o crear un lista nueva.
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Usar listas
 
Las nuevas herramientas de Mandarin hacen que sea fácil e intuitivo para los estudiantes y usuarios de la
biblioteca administrar, almacenar y compartir listas de recursos de la biblioteca. Para obtener más información
sobre cómo agregar elementos a las listas, consulte “Agregar elementos a las listas en la sección Lista de
resultados.

 
Usuarios no registrados
•  Para ver la Lista de invitados, haga clic en el botón "Lista de invitados" en la esquina superior
derecha de la pantalla.

 
•  De la Lista de invitados, los usuarios pueden eliminar elementos de la lista, eliminar todos,
descargar, imprimir o enviar por correo electrónico

 
NOTA: Las listas de invitados se eliminarán tan pronto como
la sesión se actualiza cuando un usuario presiona el botón "Restablecer"
o la sesión se actualiza automáticamente después de una configuración
período de tiempo de espera (el período de tiempo de espera se puede modificar en Configuración).
Los usuarios pueden iniciar sesión para guardar listas de invitados.

 
“Compartir lista” hará una copia estática de esa lista, disponible en la pestaña “listas compartidas”,
formateada como una bibliografía que puede imprimirse o enviarse por correo electrónico

 
Usuarios Conectados
Para ver Mis listas, haga clic en el botón "mis listas" en la esquina superior derecha de la pantalla.

 
Desde Mis listas, los usuarios pueden ver o editar cada lista individualmente, incluida la opción
de: eliminar elementos seleccionados, eliminar todos los elementos, así como compartir, descargar,
imprimir o enviar por correo electrónico cada lista.
 
“Compartir lista” hará una copia estática de esa lista, disponible en la pestaña “listas compartidas”,
formateada como una bibliografía que puede imprimirse o enviarse por correo electrónico
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Usando Mi Cuesta
 
Mi cuenta es una función opcional que permite a los usuarios ver información sobre sus cuentas. Si el
administrador del sistema habilitó esta pestaña y todas sus funciones, los usuarios pueden ver información,
incluidas sus transacciones actuales, transacciones pasadas e información personal que está registrada en la
biblioteca. También pueden renovar los artículos que tienen en préstamo, así como cancelar las solicitudes de
reserva, retención y reserva.
 
Ver la información de su cuenta
1. Haga clic en el enlace Mi cuenta en la parte superior de la página. (Si aún no ha iniciado sesión, se le
pedirá que lo haga; para obtener instrucciones, consulte "Inicio de sesión en el catálogo")

 
 
Si ya ha iniciado sesión, es posible que observe una burbuja roja con un número, esto significa que hay
notificaciones pendientes (como elementos vencidos)

 
En cualquier caso, hacer clic en el enlace "mi cuenta" lo llevará a la página Mi cuenta.
 
2. La página Mi cuenta mostrará de manera predeterminada la pestaña "mi información" con información
sobre transacciones actuales (préstamos, retenciones, reservas, vencimientos y multas), mientras que la
pestaña de historial mostrará una lista de transacciones pasadas.
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Renovación de artículos
1. En la página Mi cuenta, haga clic en la pestaña "mi información" y desplácese hacia abajo para ver
"transacciones actuales".
2. Haga clic en el botón Renovar que corresponde al elemento que desea renovar.
3. En la página de confirmación, haga clic en Aceptar.
 
Nota: El programa no permitirá a un usuario
para renovar un artículo desde Mi cuenta
si el artículo está atrasado y pasado la gracia
período establecido en el Editor de grupo para este tipo de
articulo.
  
Cancelar una solicitud de reserva, retención o reserva
1. En la página Mi cuenta, haga clic en la pestaña "mi información" y desplácese hacia abajo para ver
"transacciones actuales".
2. Haga clic en el botón Cancelar que corresponde al elemento que desea cancelar.
3. En la página de confirmación, haga clic en Aceptar.
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OPAC para niños
 
¡Kids OPAC hace que sea divertido para los lectores jóvenes buscar en la colección de una biblioteca! Los
niños pueden elegir entre cuatro temas alternando entre ellos.
 
Visión general
El nuevo Kids OPAC tiene cuatro opciones diferentes de fondos, los pájaros felices, los ninjas furtivos, una
princesa encantadora y su castillo, y todo tipo de peces amigables y aterradores.

Cómo usarlo
Kids OPAC funciona con su M5 OPAC existente e incluye las características con las que ya está familiarizado,
en un formato que atraerá a los usuarios jóvenes de la biblioteca y hará que sus búsquedas sean divertidas.
 
Al igual que en el OPAC regular, los estudiantes pueden buscar por Lexile, Fuontas & Pinnell o Accelerated
Reader para encontrar materiales en su nivel de lectura individual.
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La lista de resultados muestra el título, autor y número de llamada. Los niños también pueden ver si los
artículos están disponibles o no desde el gran punto verde o rojo. Pueden crear una lista de sus artículos
favoritos. Y pueden ver más información sobre cada artículo.

 
Esta vista de detalles incluye los hipervínculos habituales, para que puedan seguir a los autores o sujetos y
ver qué más encuentran.
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Una vez más, esto está conectado a su OPAC habitual, y al hacer clic en Inicio, vuelve a la página de inicio
estándar de OPAC.
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Usando el Catálogo
 
La catalogación le permite agregar, editar, duplicar y eliminar elementos y registros de usuarios. Para acceder
a la catalogación, debe iniciar sesión en M5 con los permisos adecuados. Después de iniciar sesión, M5
muestra las pestañas para todas las funciones de la biblioteca a las que tiene permiso de acceso.
 
Se accede a los editores de registros bibliográficos y de usuarios desde la página de Resultados, y se accede
al editor de registros de tenencia desde la página de Detalles.

 
 
NOTA: Cuando haya creado o editado un registro y esté listo para guardarlo,
tenga en cuenta que cualquier campo que quede vacío en el registro se eliminará cuando
Guarda el registro. Si no desea que se eliminen los campos vacíos, cambie
la entrada Strip Empty Fields en el archivo Global.ini.REG (la ruta predeterminada es
C: \ M3 Server \ Registry \ Common) para ANULAR = activado. Esta configuración tomará
efectuar la próxima vez que inicie el editor de registros. Usuarios de control de autoridad
No debe cambiar esta configuración.
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Registros Bibliográficos (Agregar, Duplicar, Editar, Agregar desde Z39.50)
 
Nota: los registros bibliográficos también pueden
ser agregado y editado dentro de la circulación.
 
Agregar un registro bibliográfico al catálogo
En la página Resultados, haga clic en el enlace Agregar registro en la parte superior de la página. Esto
muestra el editor de registros básico, que le permite ingresar rápidamente un registro. Si se requieren más
opciones, salte a Uso del Editor avanzado.

 
 
Usando el editor básico

1.  Seleccione el tipo de medio en la lista en la parte superior (por ejemplo, Libro). Esto muestra los
campos apropiados para este tipo de medio.
2.  Escriba datos en los campos deseados.
3.  Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para
eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla
de verificación Purgar registro y luego Guardar.
4.  Si tiene instalado el Control de autoridad, ciertos campos controlados por la autoridad son editables
solo cuando la casilla de verificación Anular autoridad está seleccionada. Si no desea que estos
campos sean editables, desactive la casilla de verificación.
5.  Cuando termine, haga clic en Guardar.
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Nota: La anulación
Aparece la casilla de verificación Autoridad
solo si el Control de autoridad es
instalado en su sistema.
 
Usando el editor avanzado

1. Para mostrar más opciones de campo y subcampo, haga clic en Usar editor avanzado. Esto
muestra el editor de registros avanzado
2. En esta página, puede editar el registro.

•  Para insertar un nuevo campo, escriba el número de campo en el cuadro de palabras clave
en la parte superior, luego haga clic en Insertar campo. Esto muestra otra página con opciones
de subcampo; su contenido variará según el campo. Seleccione la casilla de verificación junto
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al subcampo deseado, o escriba el subcampo en el cuadro de palabras clave, luego haga clic
en Aceptar.
•  Puede mantener el mouse sobre el número en la columna Campo hasta que aparezca un
menú y luego hacer clic en una opción del menú. En los campos de control, sus opciones son
Editar o Eliminar; en los campos de datos, sus opciones son Insertar subcampo, Eliminar,
Subir, Bajar y Cambiar nombre.
•  Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar
para eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que
seleccione la casilla de verificación Purgar registro y luego Guardar.
•  Si tiene instalado el Control de autoridad, ciertos campos controlados por la autoridad son
editables solo cuando la casilla de verificación Anular autoridad está seleccionada. Si no desea
que estos campos sean editables, desactive la casilla de verificación.

3. Cuando termine, haga clic en Guardar.
 

 
Consejo: para escribir varios campos o
subcampos en un cuadro de palabras clave,
separe las entradas con un
coma y sin espacios (para
ejemplo, para insertar campos 200,
300 y 500, tipo
200,300,500).
 
Nota: La anulación
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Aparece la casilla de verificación Autoridad
solo si el Control de autoridad es
instalado en su sistema.
 
Agregar registros al catálogo desde sitios Z39.50 (recuperación de registros)

1.  En Record Fetch puede agregar registros de los sitios Z39.50 configurados por el administrador del
sistema. Después de buscar los registros deseados, agréguelos a su mochila y luego agréguelos al
catálogo.
2.  Seleccione Record Fetch debajo de la barra de búsqueda.
3.  En Seleccionar bibliotecas, seleccione cada sitio que desee buscar, luego haga clic de nuevo en
Recuperar registro para volver a la página Buscar.
4.  Ingrese su consulta de búsqueda y haga clic en Buscar. Esto muestra la página Resultados con la
lista de resultados de búsqueda.
5.  Seleccione la página Guardar en mi lista o Guardar registro en mi lista. Esto agrega estos registros
a su lista /
6.  Haga clic en el enlace Mis listas en la parte superior de la página para acceder a sus listas. Para
agregar estos registros al catálogo, haga clic en el enlace Agregar registros en la parte superior de la
lista.
7.  Aparece una confirmación; haga clic en Aceptar.

 
Para importar múltiples registros de sitios Z39.50 mediante el uso de ISBN o ISSN, consulte Uso de la
recuperación de ISBN / ISSN.
 
Nota: para obtener información sobre
configurar sitios Z39.50, ver
Capítulo "Configuración".
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Consejo: puede borrar el cheque
cuadro al lado de cualquier registro que hagas
no quiere agregar al catálogo;
se eliminará de su
mochila.
 
Crear un registro bibliográfico por duplicación

1. Busque el registro bibliográfico que desea duplicar. Ingrese los criterios de búsqueda deseados,
luego haga clic en Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus resultados de búsqueda.
2. En la página de Resultados, haga clic en el enlace Duplicar debajo del registro bibliográfico. Esto
muestra el editor de registro básico con un registro duplicado. (Para mostrar más opciones de campo y
subcampo, haga clic en Usar editor avanzado. Esto muestra el editor de registros avanzado. Consulte
Uso del editor avanzado).
3. Edite los datos según sea necesario.
4. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para
eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla
de verificación Purgar registro y luego Guardar.
 

Edición de un registro bibliográfico
1. Busque el registro bibliográfico que desea editar. Ingrese los criterios de búsqueda deseados, luego
haga clic en Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus resultados de búsqueda.
2. Haga clic en el enlace Editar debajo del registro bibliográfico. Esto muestra el editor de registros
avanzado con datos de registro.
3. Edite los datos como desee.
 

Consejo: para crear una búsqueda más específica,
  ingrese los códigos de campo y subcampo MARC
(por ejemplo, 852 # k) en las pequeñas cajas vacías
junto a los menús desplegables de la
Formulario de búsqueda. Luego ingrese la búsqueda
criterios en el cuadro de abajo como de costumbre.
La información en la caja pequeña anula
e ignora el menú desplegable.

 
4. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para eliminación.
El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de verificación
Purgar registro y luego Guardar
 
NOTAS
•  Para recuperar un registro, haga clic en Editar en la página Resultados. En el editor de registros, desactive la casilla de verificación
Marcar para eliminación y luego haga clic en Guardar.
•  Los registros se pueden eliminar y / o purgar en lotes en Catalogación avanzada. Consulte Uso de Buscar y reemplazar.
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Ejemplares (Agregar, Editar)

 
Nota: La retención de registros también puede ser
agregado y editado dentro de Circulación.
 
Agregar un registro de retención al catálogo

1. Busque el registro de babero al que desea agregar una retención. Ingrese los criterios de búsqueda
deseados, luego haga clic en el icono Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus
resultados de búsqueda.
2. En la página de Resultados, haga clic en el Título en el registro bibliográfico. Esto muestra la página
Detalles.
3. Haga clic en el enlace Agregar retención en la parte superior de la página. Esto muestra el editor de
registros básico, que le permite ingresar rápidamente un registro. Si se requieren más opciones, salte
a Uso del Editor avanzado.

 
Usando el editor básico

1. Seleccione el tipo de elemento en la lista en la parte superior (por ejemplo, Elemento de una sola
parte). Esto muestra los campos apropiados para este tipo de elemento. Esto muestra los campos
apropiados para este tipo de elemento.
2. Escriba datos en los campos deseados.
3. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para
eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla
de verificación Purgar registro y luego Guardar.
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Usando el editor avanzado

1. Para mostrar más opciones de campo y subcampo, haga clic en Usar editor avanzado. Esto
muestra el editor de registros avanzado.
2. En esta página, puede editar el registro.

•  Para insertar un nuevo campo, escriba el número de campo en el cuadro de palabras
clave en la parte superior, luego haga clic en Insertar campo. Esto muestra otra página
con opciones de subcampo; su contenido variará según el campo. Seleccione la casilla
de verificación junto al subcampo deseado, o escriba el subcampo en el cuadro de
palabras clave, luego haga clic en Aceptar.
•  Puede mantener el mouse sobre el número en la columna Campo hasta que
aparezca un menú y luego hacer clic en una opción del menú. En los campos de
control, sus opciones son Editar o Eliminar; en los campos de datos, sus opciones son
Insertar subcampo, Eliminar, Subir, Bajar y Cambiar nombre.
•  Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación
Marcar para eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos
hasta que seleccione la casilla de verificación Purgar registro y luego Guardar.
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Consejo: para escribir varios campos o
subcampos en un cuadro de palabras clave,
separe las entradas con un
coma y sin espacios (para
ejemplo, para insertar campos 200,
300 y 500, tipo
200,300,500).
 
Edición de un registro de retención
1. Busque el registro de babero para la explotación que desea editar. Ingrese los criterios de búsqueda
deseados, luego haga clic en Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus resultados de búsqueda.
2. En la página Resultados, haga clic en el enlace Detalles en el registro bibliográfico. Esto muestra la página
Detalles.
3. En Copias / Disponibilidad, ubique el contenido deseado y haga clic en el enlace Editar. Esto muestra el
editor de registros avanzado con datos de registro.
4. Edite los datos como desee.
5. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para eliminación.
El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de verificación
Purgar registro y luego Guardar.
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Agregar múltiples registros de retención
Para generar múltiples registros de tenencia para un registro bibliográfico, en el caso de copias múltiples o
volúmenes múltiples, por ejemplo, haga clic en la casilla de verificación Generar participaciones en la parte
inferior del registro en el Editor avanzado.

•  En el cuadro Cantidad, indique el número de registros de retención adicionales para crear.
•  En el cuadro Prefijo BC, ingrese el prefijo del código de barras, si hay uno.
•  En el cuadro Inicio, ingrese el primer número de código de barras que se utilizará (menos cualquier
prefijo).
•  En el cuadro + ingrese el incremento entre los códigos de barras que se crearán.
•  Clic en Guardar.
 

NOTAS
Para recuperar un registro, haga clic en Editar en la página Resultados. En el editor de registros, desactive la casilla de verificación
Marcar para eliminación y luego haga clic en Guardar.
Los registros se pueden eliminar y / o purgar en lotes en Catalogación avanzada. Consulte Uso de Buscar y reemplazar.
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Registros de usuarios (Agregar, Duplicar, Editar, Eliminar)
 
Nota: los registros de usuarios también pueden ser
agregado y editado dentro de Circulación.
 
Para tratar con registros de usuarios en el Catálogo, primero cambie la base de datos activa a la base de
datos de usuarios.
•  Haga clic en Bibliotecas en el menú de la izquierda.
•  Cambie el menú desplegable de estándar a usuarios.
•  Haga clic de nuevo en una de las páginas de búsqueda (estándar, mejorada o visual).l).
•   
 
Agregar un registro de usuario al catálogo
En la página Resultados, haga clic en el enlace Agregar registro en la parte superior de la página. Esto
muestra el editor de registros básico, que le permite ingresar rápidamente un registro. Si se requieren más
opciones, salte a Uso del Editor avanzado.

 
Usando el editor básico

1. Escriba datos en los campos deseados.
2. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para
eliminación.
     El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de
verificación Purgar registro y luego Guardar.
3. Cuando termine, haga clic en Guardar.
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Usando el editor avanzado
1. Para mostrar más opciones de campo y subcampo, haga clic en Usar editor avanzado. Esto muestra el
editor de registros avanzado.
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2. En esta página, puede editar el

registro.
 
 

•  Para insertar un nuevo campo, escriba el número de campo en el cuadro de palabras clave en
la parte superior, luego haga clic en Insertar campo. Esto muestra otra página con opciones de
subcampo; su contenido variará según el campo. Seleccione la casilla de verificación junto al
subcampo deseado, o escriba el subcampo en el cuadro de palabras clave, luego haga clic en
Aceptar.
•  Puede mantener el mouse sobre el número en la columna Campo hasta que aparezca un menú
y luego hacer clic en una opción del menú. En los campos de control, sus opciones son Editar o
Eliminar; en los campos de datos, sus opciones son Insertar subcampo, Eliminar, Subir, Bajar y
Cambiar nombre.
•  Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para
eliminación. El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla
de verificación Purgar registro y luego Guardar.

3. Cuando termine, haga clic en Guardar.
 
Consejo: para escribir varios campos o
subcampos en un cuadro de palabras clave,
separe las entradas con un
coma y sin espacios (para
ejemplo, para insertar campos 200,
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300 y 500, tipo
200,300,500).
 
Crear un registro de usuario por duplicación
1. Busque el registro de usuario que desea duplicar. Ingrese los criterios de búsqueda deseados, luego haga
clic en Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus resultados de búsqueda.
2. En la página Resultados, haga clic en el enlace Duplicar en el registro del usuario. Esto muestra el editor
de registro básico con un registro duplicado. (Para mostrar más opciones de campo y subcampo, haga clic en
Usar editor avanzado. Esto muestra el editor de registros avanzado. Consulte Uso del editor avanzado).
3. Edite los datos según sea necesario.
4. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para eliminación.
El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de verificación
Purgar registro y luego Guardar.
5. Cuando termine, haga clic en Guardar.
 
Editar un registro de usuario
1. Busque el registro de usuario que desea editar. Ingrese los criterios de búsqueda deseados, luego haga clic
en Buscar. Esto muestra la página de resultados con sus resultados de búsqueda.
2. Haga clic en el enlace Editar registro en el registro del usuario. Esto muestra el editor de registro básico
con datos de registro. (Para mostrar más opciones de campo y subcampo, haga clic en Usar editor avanzado.
Esto muestra el editor de registros avanzado. Consulte Uso del editor avanzado).
3. Edite los datos como desee.
4. Para marcar este registro para su eliminación, seleccione la casilla de verificación Marcar para eliminación.
El registro no se eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de verificación
Purgar registro y luego Guardar.
5. Cuando termine, haga clic en Guardar.
 
Eliminar un registro
1. Busque el registro que desea eliminar.
2. En la página Resultados, haga clic en Eliminar. Esto marca el registro para su eliminación. El registro no se
eliminará totalmente de la base de datos hasta que seleccione la casilla de verificación Purgar registro y luego
Guardar.
 
NOTAS
Para recuperar un registro, haga clic en Editar en la página Resultados. En el editor de registros, desactive la casilla de verificación
Marcar para eliminación y luego haga clic en Guardar.
Los registros se pueden eliminar y / o purgar en lotes en Catalogación avanzada. Consulte Uso de Buscar y reemplazar.
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Plantillas de registro personalizadas
 

 
Mandarin M5 permite al bibliotecario crear y modificar plantillas de catalogación. Para los registros
bibliográficos, esto será especialmente útil para cualquier bibliotecario que realice la catalogación original. Ser
capaz de modificar las plantillas de fondos será útil en todas las bibliotecas.
 
Así es como funciona
 
Primero, para usar esta función, para poder crear o modificar plantillas, debe ir a su página de Configuración.
Allí verá una opción en el muelle a la izquierda llamada Plantillas de registro.
 
Cuando haya iniciado sesión, haga clic en el botón Editar para su instalación y seleccione esta opción, verá
todas las plantillas que están actualmente disponibles para su instalación. La selección predeterminada para
cada tipo de registro es Ninguno. Si deja el valor predeterminado allí, tendrá las plantillas estándar que vienen
con el programa, y no tendrá la opción de crear nuevas plantillas. Si desea poder modificar y crear plantillas,
seleccione una de las plantillas enumeradas. Si la plantilla de libro es la que más usa para crear registros
bibliográficos, elija eso. Para cada tipo de registro, elija el que utilizará más.
 
La próxima vez que inicie sesión en M5 como bibliotecario y desee agregar ese tipo de registro, verá su
elección como predeterminada y verá el botón Guardar como plantilla en la parte superior del Editor básico.
Ahora haga los cambios que necesita hacer. Por lo menos, es probable que desee poner su información
de ubicación, por ejemplo, para no tener que escribirla todo el tiempo. Agregue o cambie cualquier otra
información que desee en sus registros. En la plantilla de existencias, por ejemplo, agregue una p y usd en el
subcampo de precios para recordar que el costo va en ese formato. Si necesita agregar o eliminar cualquier
campo o subcampo, puede hacerlo en el Editor avanzado. Luego, vuelva al Editor Básico y haga clic en
Guardar como plantilla. Puede reemplazar una de las plantillas predeterminadas o puede darle un nombre
único a su plantilla.
 
Cuando vuelva a mirar su página de Configuración, verá su nueva plantilla en la lista para este tipo de
registro. Puede establecerlo como predeterminado, o puede eliminarlo aquí, si no es lo que desea.
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Herramientas de catalogación avanzada
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Importando Registros
 
 
Antes de importar registros, asegúrese de que el elemento o grupo de usuarios en el que planea importar los
registros ya se haya creado en el Editor de grupos.
 
M5 le permite importar registros bibliográficos, de retención y de usuarios formateados en tres tipos de datos
diferentes:
•  MARC - Registros en formato MARC.
•  Delimitado: registros en los que cada campo termina con o está "delimitado" por un carácter en particular,
como una coma o una pestaña.
•  Ancho fijo: registros en los que cada campo tiene un ancho máximo designado en número de caracteres.
 
Durante el procedimiento de importación, a pesar de cuál de los tres tipos de datos se aplica a los registros a
importar, los registros se asignan a un formato de registro MARC. Esto es necesario ya que M5 está diseñado
para operar exclusivamente con registros MARC para proporcionar un rendimiento óptimo.
 
1. Haga clic en el enlace Herramientas de catalogación en la pestaña Catálogo.

Esto muestra la página Importar. (Si no se muestra la página Importar, haga clic en la pestaña Importar).

2. En la lista Seleccionar tabla, seleccione el tipo de registros que está importando, bibliográfico, usuario o
titular.
3. Si ya ha cargado los registros, vaya al paso 5. De lo contrario, haga clic en el cuadro Elegir archivo

y navegue hasta el archivo de registro, luego haga clic en Abrir. La
ruta al archivo aparece en el cuadro.
4. Haga clic en Cargar. El archivo de código de barras aparece en la lista Archivos cargados.
5. Haga clic en el enlace Importar a la derecha del archivo de código de barras. Esto muestra la importación
de datos - Paso 1

•  En Tipo de datos original, seleccione MARC, Delimitado o Fijo.
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•  En los cuadros Iniciar importación en fila y Detener importación en fila, seleccione el rango de
registros que desea importar. Por defecto, se muestran los números de la primera y última fila en el
archivo de código de barras. Si solo desea importar una parte de los registros en el archivo, escriba
los números de fila correspondientes al rango que desea importar.
•  Cuando termine, haga clic en Siguiente.

 
Continúe sobre cómo importar registros MARC, registros delimitados o registros de ancho fijo de acuerdo con
el tipo de datos original seleccionado.
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Registros MARC
 
7. En la importación de datos: paso 2, indique la configuración de asignación de campo que se utilizará
durante la sesión de importación.
 

 

 
El cuadro gris enumera todos los campos, con los campos del registro actual en azul. Puede hacer clic en un
campo para verlo. Para ver otro registro, haga clic en las flechas de navegación debajo del registro actual.
 
Puede aceptar la configuración predeterminada o modificarla, o seleccionar un mapa de campo previamente
guardado. Si acepta el valor predeterminado, haga clic en Siguiente y vaya al paso 8.
 
Para usar un mapa de campo previamente guardado, haga clic en Cargar en el cuadro Asignaciones de
campo. Se abrirá una ventana con una lista de los mapas de campo guardados previamente. Haga clic en
Cargar junto al nombre del mapa deseado. En este punto, puede volver a modificar el mapa de campo o hacer
clic en Siguiente y pasar a Importar datos: paso 3.
 
Para modificar la configuración de asignación de campo:
 

1.  En el cuadro de diálogo Paso 2, revise la columna Campo para ver los campos que se repiten.
Si planea cambiar la asignación de un campo repetido, y si todas las apariciones del campo
repetido deben asignarse al mismo campo de destino, puede ahorrar tiempo y pulsaciones de teclas
seleccionando la casilla de verificación Contraer campo. Esto contrae todas las ocurrencias del campo
repetido en una línea, creando una sola ocurrencia y permitiéndole reasignar simultáneamente todas
las ocurrencias de este campo al mismo campo. (Si no utiliza esta función, debe revisar la asignación



 
Registros MARC

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  111 of 196

para cada aparición individualmente). Para usar esta opción, seleccione la casilla de verificación
Colapso de campo por la primera aparición del campo repetido.
2.  En la segunda columna de la casilla de verificación, todos los campos y subcampos se seleccionan
de manera predeterminada. Desactive la casilla de verificación junto a los campos y subcampos que
no desea importar.
3.  En la columna Acción, seleccione Conservar o Reemplazar para cada campo y subcampo que
planea importar.

•  Seleccione Conservar si desea que los datos almacenados actualmente en ese campo se
mantengan durante el procedimiento de importación.
•  Seleccione Reemplazar si desea cambiar los datos actuales en un campo a un valor
constante (como un nombre de biblioteca, código regional o etiqueta de campo) durante el
procedimiento de importación. Se mostrará un cuadro de palabras clave en la columna Datos
de campo; escriba la información que desea que aparezca en este campo.

4. La columna Map To indica el campo o subcampo MARC de destino para cada campo que planea
importar. De manera predeterminada, esta columna muestra el mismo número de etiqueta de campo y
código de subcampo enumerados en la columna Campo.

 
Consejo: para mapear la mayoría pero no todas las ocurrencias de una repetición
campo al mismo campo de destino, aún puede usar el
procedimiento opcional de colapso de campo explicado en el paso
A, con una modificación. Después de seleccionar el campo
Contraer la casilla de verificación y revisar el destino del Mapa,
desactive la casilla de verificación Colapso de campo. Esto separa el
repetir listados de campo una vez más pero mantiene el
Modificación de mapa a ingresada mientras los campos estaban
unido. Luego puede modificar la asignación como se explica
en el paso D para esos pocos listados que no coinciden
el cambio global que ingresaste mientras los campos estaban unidos.
 

Para cambiar el valor de Map To, escriba un nuevo campo y subcampo en el cuadro de texto, o haga
clic en la flecha a la derecha y seleccione un campo y subcampo en la ventana.
E. Haga clic en Siguiente.

 
8. En la importación de datos - Paso 3, especifique las opciones de importación.
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Consejo: debe tener 852 campos
en los registros que eres
importación u otros campos
mapeado a 852 para
Actualizar valores de código de barras en
852 campo con para trabajar. Si no
El campo 852 se encuentra en un registro,
entonces no se genera código de barras
para ese registro
 
A. Puede crear nuevos códigos de barras para los registros que se importan, independientemente de si
existen códigos de barras en los registros originales o no. Para hacerlo, seleccione la casilla Actualizar valores
de código de barras en el campo 852 con la casilla de verificación en Código de barras. Luego:

•  Prefijo: para asignar un prefijo constante al código de barras, escríbalo aquí. Por ejemplo, escriba B
para registros bibliográficos o P para registros de usuarios. Debe asignar diferentes prefijos a registros
bibliográficos y registros de usuarios.
•  Valor inicial del sufijo: para asignar un sufijo incremental a los códigos de barras en el orden en
que se importan al sistema, escriba el valor inicial numérico para estos registros (por ejemplo, tipo 1).
•  Incremento de sufijo por: si asigna un sufijo, escriba el número de incrementos por los que desea
que aumenten los registros (por ejemplo, 1 incremento).

B. Si está importando registros bibliográficos, las opciones Duplicados están disponibles. Elige uno de los
siguientes:

•  Para evitar la importación de registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic en No
permitir duplicados. (No es necesario que todos los campos de dos registros coincidan para que los
registros se consideren duplicados; por ejemplo, dos registros bibliográficos pueden considerarse
duplicados si solo el campo ISBN coincide).
•  Para importar registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic en Permitir duplicados.
•  Para que se le solicite cuando se encuentran registros duplicados durante el proceso de importación,
haga clic en Preguntar si se encuentran duplicados. Esto le permite comparar el registro que está
importando con el registro existente y luego decidir si importa el registro duplicado.

C. Si está importando registros bibliográficos, la opción Holding Records está disponible. Si no desea generar
registros de retención, desactive la casilla de verificación Generar registros de retención. De lo contrario,
déjelo seleccionado.
D. En el cuadro Unicode, puede elegir convertir registros a Unicode, convertir registros a MARC8 o no
convertir registros.
E. En la lista Grupo predeterminado, seleccione el grupo al que desea asignar los datos importados de forma
predeterminada.
F. Si desea asignar una regla a estos datos, haga clic en el botón Expandir vista junto a Regla de asignación
de grupo.

•  Seleccione la casilla de verificación a la izquierda del primer cuadro para activarlo. A la derecha del
cuadro, haga clic en el botón de flecha.
•  Ingrese la regla que desea asignar. (Ejemplo: escriba 852k en Campo, seleccione Igual y luego
escriba REF en Texto).
•  Haz clic en Agregar. Agregue otras reglas si lo desea. Cuando termine, haga clic en Cerrar.
•  En la lista a la derecha de la flecha, seleccione el grupo para asignar registros cuando cumplan con
los criterios de la regla. (Ejemplo: seleccione Colección de referencia para completar el ejemplo en el
paso 2.)

 
9. Cuando termine, haga clic en Finalizar. Mientras se procesa la importación, aparece una barra de progreso.
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Si se encuentra un registro duplicado y seleccionó Preguntar si se encuentran duplicados en el paso 8B,
aparece la ventana Comparación bibliográfica
 
Usando los cuatro botones, tiene las siguientes opciones:

•  Guardar existente: guarda el registro existente y no importa el registro duplicado. Todos los
registros de tenencia correspondientes se importan. Resultado: un registro bibliográfico con todos los
registros de tenencia correspondientes.
•  Reemplazar existente: importa el registro duplicado y reemplaza el registro existente. Todos los
registros de tenencia correspondientes también se importan. Resultado: un registro bibliográfico con
todos los registros de tenencia correspondientes.
•  Importar: importa el registro duplicado y mantiene el registro existente. Todos los registros de
tenencia correspondientes también se importan y vinculan al registro bibliográfico duplicado.
Resultado: dos registros bibliográficos y dos conjuntos de existencias: el registro bibliográfico existente
y sus existencias originales, y el registro bibliográfico duplicado y sus correspondientes existencias.
•  No importar: no importa el registro duplicado. Resultado: el registro bibliográfico y sus registros de
mantenimiento siguen siendo los mismos.

 
Sugerencia: seleccione la opción No mostrar
esta ventana nuevamente casilla de verificación
antes de hacer clic en un botón para
aplicar la acción a la
registro visualizado y todo
registros importados en
esta sesión.
 
10. Cuando se completa el procedimiento de importación, aparece el resumen de importación. Haga clic en
Aceptar para volver a la página Importar, o haga clic en Imprimir para imprimir el resumen.
 

 
Nota: cualquier código de barras duplicado
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se cambian a un código de barras de
"SIRS" seguido por el
código de barras previsto e ISN de
la tenencia
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Registros Delimitados
 
7. En la importación de datos - Paso 2, configure los delimitadores para sus datos. Sus cambios se muestran
en el panel de vista previa.

•  En la lista Delimitador de campo, elija cómo se separarán los campos en el archivo: coma, punto y
coma, tabulación o espacio.
•  En la lista Calificador de texto, elija el carácter que desea marcar al comienzo y al final de los datos
en un campo, o no elija ningún carácter. Por ejemplo, si un campo contiene apellido, nombre, los datos
pueden estar entre comillas, como en "apellido, nombre".
•  Haga clic en Siguiente.

 
8. En la importación de datos: paso 3, indique la configuración de asignación de campo que se utilizará
durante la sesión de importación.

A. En la columna de la casilla de verificación, no hay campos seleccionados por defecto. Seleccione la
casilla de verificación junto a cada campo que desea importar.
B. En la columna Acción, seleccione Conservar o Reemplazar para cada campo y subcampo que
planea importar.

•  Seleccione Conservar si desea que los datos almacenados actualmente en ese campo se
mantengan durante el procedimiento de importación.
•  Seleccione Reemplazar si desea cambiar los datos actuales en un campo a un valor
constante (como un nombre de biblioteca, código regional o etiqueta de campo) durante el
procedimiento de importación. Se mostrará un cuadro de palabras clave en la columna Datos
de campo; escriba la información que desea que aparezca en este campo.

C. En la columna Map To, ingrese el campo MARC de destino y el subcampo para cada campo que
planea importar. Escriba un nuevo campo y subcampo en el cuadro de texto, o haga clic en la flecha a
la derecha y seleccione un campo y subcampo en la ventana.
D. Haga clic en Siguiente.

 
Si va a importar el mismo tipo de datos en el mismo formato varias veces, puede guardar el mapa de campo
después de crearlo. Haga clic en el botón Guardar en el cuadro Asignaciones de campo e ingrese un nombre
para el mapa.
 
Para usar un mapa de campo previamente guardado, haga clic en Cargar en el cuadro Asignaciones de
campo. Se abrirá una ventana con una lista de los mapas de campo guardados previamente. Haga clic en
Cargar junto al nombre del mapa deseado. En este punto, puede volver a modificar el mapa de campo o hacer
clic en Siguiente y pasar a Importar datos: paso 3.
 
9. En la importación de datos - Paso 4, especifique las opciones de importación.
 
Consejo: debe tener 852 campos
en los registros que eres
importación u otros campos
mapeado a 852 para
Actualizar valores de código de barras en
852 campo con para trabajar. Si no
El campo 852 se encuentra en un registro,
entonces no se genera código de barras
para ese registro
 

A. Puede crear nuevos códigos de barras para los registros que se importan, independientemente
de si existen códigos de barras en los registros originales o no. Para hacerlo, seleccione la casilla
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Actualizar valores de código de barras en el campo 852 con la casilla de verificación en Código de
barras. Luego:

•  Prefijo: para asignar un prefijo constante al código de barras, escríbalo aquí. Por ejemplo,
escriba B para registros bibliográficos o P para registros de usuarios. Debe asignar diferentes
prefijos a registros bibliográficos y registros de usuarios.
•  Valor inicial del sufijo: para asignar un sufijo incremental a los códigos de barras en el
orden en que se importan al sistema, escriba el valor inicial numérico para estos registros (por
ejemplo, tipo 1).
•  Incremento de sufijo por: si asigna un sufijo, escriba el número de incrementos por los que
desea que aumenten los registros (por ejemplo, 1 incremento).

B. Si está importando registros bibliográficos, las opciones Duplicados están disponibles. Elige uno de
los siguientes:

•  Para evitar la importación de registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic
en No permitir duplicados. (No es necesario que todos los campos de dos registros coincidan
para que los registros se consideren duplicados; por ejemplo, dos registros bibliográficos
pueden considerarse duplicados si solo el campo ISBN coincide).
•  Para importar registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic en Permitir
duplicados.
•  Para que se le solicite cuando se encuentran registros duplicados durante el proceso de
importación, haga clic en Preguntar si se encuentran duplicados. Esto le permite comparar
el registro que está importando con el registro existente y luego decidir si importa el registro
duplicado.

C. Si está importando registros bibliográficos, la opción Holding Records está disponible. Si no desea
generar registros de retención, desactive la casilla de verificación Generar registros de retención. De lo
contrario, déjelo seleccionado.
D. En el cuadro Unicode, puede elegir convertir registros a Unicode, convertir registros a MARC8 o no
convertir registros.
E. En la lista Grupo predeterminado, seleccione el grupo al que desea asignar los datos importados de
forma predeterminada.
F. Si desea asignar una regla a estos datos, haga clic en el botón Expandir vista junto a Regla de
asignación de grupo.

•  Seleccione la casilla de verificación a la izquierda del primer cuadro para activarlo. A la
derecha del cuadro, haga clic en el botón de flecha.
•  Ingrese la regla que desea asignar. (Ejemplo: escriba 852k en Campo, seleccione Igual y
luego escriba REF en Texto).
•  Haz clic en Agregar. Agregue otras reglas si lo desea. Cuando termine, haga clic en Cerrar.
•  En la lista a la derecha de la flecha, seleccione el grupo para asignar registros cuando
cumplan con los criterios de la regla. (Ejemplo: seleccione Colección de referencia para
completar el ejemplo en el paso 2.)

 
10. Cuando termine, haga clic en Finalizar. Mientras se procesa la importación, aparece una barra de
progreso. Si se encuentra un registro duplicado y seleccionó Preguntar si se encuentran duplicados en el paso
9B, aparece la ventana Comparación bibliográfica.
 
Usando los cuatro botones, tiene las siguientes opciones:

•  Guardar existente: guarda el registro existente y no importa el registro duplicado. Todos los
registros de tenencia correspondientes se importan. Resultado: un registro bibliográfico con todos los
registros de tenencia correspondientes.
•  Reemplazar existente: importa el registro duplicado y reemplaza el registro existente. Todos los
registros de tenencia correspondientes también se importan. Resultado: un registro bibliográfico con
todos los registros de tenencia correspondientes.
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•  Importar: importa el registro duplicado y mantiene el registro existente. Todos los registros de
tenencia correspondientes también se importan y vinculan al registro bibliográfico duplicado.
Resultado: dos registros bibliográficos y dos conjuntos de existencias: el registro bibliográfico existente
y sus existencias originales, y el registro bibliográfico duplicado y sus correspondientes existencias.
•  No importar: no importa el registro duplicado. Resultado: el registro bibliográfico y sus registros de
mantenimiento siguen siendo los mismos.

 
Sugerencia: seleccione la opción No mostrar
esta ventana nuevamente casilla de verificación
antes de hacer clic en un botón para
aplicar la acción a la
registro visualizado y todo
registros importados en
esta sesión.
 
11. Cuando se completa el procedimiento de importación, aparece el resumen de importación. Haga clic en
Aceptar para volver a la página Importar, o haga clic en Imprimir para imprimir el resumen.
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Registros de ancho fijo
 
7. En la importación de datos - Paso 2, establezca los anchos de columna.

•  En # de columnas, escriba la cantidad de columnas que desea y luego haga clic en Actualizar. El
número de columnas que se muestran en la tabla se actualiza en consecuencia.
•  En Ancho de columna, escriba el número de espacios de caracteres que desea para cada columna,
luego haga clic en Actualizar. Los datos del campo debajo de la tabla se actualizan en consecuencia.
•  Cuando termine, haga clic en Siguiente.

 
8. En la página Importar datos: paso 3, indique la configuración de asignación de campo que se utilizará
durante la sesión de importación.

A. En la columna de la casilla de verificación, no hay campos seleccionados por defecto. Seleccione la
casilla de verificación junto a cada campo que desea importar.
B. En la columna Acción, seleccione Conservar o Reemplazar para cada campo y subcampo que
planea importar.

•  Seleccione Conservar si desea que los datos almacenados actualmente en ese campo se
mantengan durante el procedimiento de importación.
•  Seleccione Reemplazar si desea cambiar los datos actuales en un campo a un valor
constante (como un nombre de biblioteca, código regional o etiqueta de campo) durante el
procedimiento de importación. Se mostrará un cuadro de palabras clave en la columna Datos
de campo; escriba la información que desea que aparezca en este campo.

C. En la columna Map To, ingrese el campo MARC de destino y el subcampo para cada campo que
planea importar. Escriba un nuevo campo y subcampo en el cuadro de texto, o haga clic en la flecha a
la derecha y seleccione un campo y subcampo en la ventana.
D. Haga clic en Siguiente.

 
Si va a importar el mismo tipo de datos en el mismo formato varias veces, puede guardar el mapa de campo
después de crearlo. Haga clic en el botón Guardar en el cuadro Asignaciones de campo e ingrese un nombre
para el mapa.
 
Para usar un mapa de campo previamente guardado, haga clic en Cargar en el cuadro Asignaciones de
campo. Se abrirá una ventana con una lista de los mapas de campo guardados previamente. Haga clic en
Cargar junto al nombre del mapa deseado. En este punto, puede volver a modificar el mapa de campo o hacer
clic en Siguiente y pasar a Importar datos: paso 3.
 
9. En la página Importar datos: paso 4, especifique las opciones de importación.
 
Consejo: debe tener 852 campos
en los registros que eres
importación u otros campos
mapeado a 852 para
Actualizar valores de código de barras en
852 campo con para trabajar. Si no
El campo 852 se encuentra en un registro,
entonces no se genera código de barras
para ese registro
 
A. Puede crear nuevos códigos de barras para los registros que se importan, independientemente de si
existen códigos de barras en los registros originales o no. Para hacerlo, seleccione la casilla Actualizar valores
de código de barras en el campo 852 con la casilla de verificación en Código de barras. Luego:



 
Registros de ancho fijo

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  119 of 196

•  Prefijo: para asignar un prefijo constante al código de barras, escríbalo aquí. Por ejemplo, escriba B
para registros bibliográficos o P para registros de usuarios. Debe asignar diferentes prefijos a registros
bibliográficos y registros de usuarios.
•  Valor inicial del sufijo: para asignar un sufijo incremental a los códigos de barras en el orden en que
se importan al sistema, escriba el valor inicial numérico para estos registros (por ejemplo, tipo 1).
•  Incremento de sufijo por: si asigna un sufijo, escriba el número de incrementos por los que desea
que aumenten los registros (por ejemplo, 1 incremento).

B. Si está importando registros bibliográficos, las opciones Duplicados están disponibles. Elige uno de los
siguientes:

•  Para evitar la importación de registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic en No
permitir duplicados. (No es necesario que todos los campos de dos registros coincidan para que los
registros se consideren duplicados; por ejemplo, dos registros bibliográficos pueden considerarse
duplicados si solo el campo ISBN coincide).
•  Para importar registros que puedan duplicar registros existentes, haga clic en Permitir duplicados.
•  Para que se le solicite cuando se encuentran registros duplicados durante el proceso de importación,
haga clic en Preguntar si se encuentran duplicados. Esto le permite comparar el registro que está
importando con el registro existente y luego decidir si importa el registro duplicado.

C. Si está importando registros bibliográficos, la opción Holding Records está disponible. Si no desea generar
registros de retención, desactive la casilla de verificación Generar registros de retención. De lo contrario,
déjelo seleccionado.
D. En el cuadro Unicode, puede elegir convertir registros a Unicode, convertir registros a MARC8 o no
convertir registros.
E. En la lista Grupo predeterminado, seleccione el grupo al que desea asignar los datos importados de forma
predeterminada.
F. Si desea asignar una regla a estos datos, haga clic en el botón Expandir vista junto a Regla de asignación
de grupo.

•  Seleccione la casilla de verificación a la izquierda del primer cuadro para activarlo. A la derecha del
cuadro, haga clic en el botón de flecha.
•  Ingrese la regla que desea asignar. (Ejemplo: escriba 852k en Campo, seleccione Igual y luego
escriba REF en Texto).
•  Haz clic en Agregar. Agregue otras reglas si lo desea. Cuando termine, haga clic en Cerrar.
•  En la lista a la derecha de la flecha, seleccione el grupo para asignar registros cuando cumplan con
los criterios de la regla. (Ejemplo: seleccione Colección de referencia para completar el ejemplo en el
paso 2.)

 
10. Cuando termine, haga clic en Finalizar. Mientras se procesa la importación, aparece una barra de
progreso. Si se encuentra un registro duplicado y seleccionó Preguntar si se encuentran duplicados en el paso
9B, aparece la ventana Comparación bibliográfica.
 
Usando los cuatro botones, tiene las siguientes opciones:

•  Guardar existente: guarda el registro existente y no importa el registro duplicado. Todos los
registros de tenencia correspondientes se importan. Resultado: un registro bibliográfico con todos los
registros de tenencia correspondientes.
•  Reemplazar existente: importa el registro duplicado y reemplaza el registro existente. Todos los
registros de tenencia correspondientes también se importan. Resultado: un registro bibliográfico con
todos los registros de tenencia correspondientes.
•  Importar: importa el registro duplicado y mantiene el registro existente. Todos los registros de
tenencia correspondientes también se importan y vinculan al registro bibliográfico duplicado.
Resultado: dos registros bibliográficos y dos conjuntos de existencias: el registro bibliográfico existente
y sus existencias originales, y el registro bibliográfico duplicado y sus correspondientes existencias.
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•  No importar: no importa el registro duplicado. Resultado: el registro bibliográfico y sus registros de
mantenimiento siguen siendo los mismos.

 
Sugerencia: seleccione la opción No mostrar
esta ventana nuevamente casilla de verificación
antes de hacer clic en un botón para
aplicar la acción a la
registro visualizado y todo
registros importados en
esta sesión.
 
11. Cuando se completa el procedimiento de importación, aparece el resumen de importación. Haga clic en
Aceptar para volver a la página Importar, o haga clic en Imprimir para imprimir
el resumen.
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Exportando Registros
 

 
M5 le permite exportar registros bibliográficos formateados en formato MARC.
 
1. Haga clic en el enlace Herramientas de catalogación en la pestaña de catálogo, haga clic en la pestaña
Exportar.
2. En el formulario de búsqueda ingrese la información requerida para buscar los registros a exportar

3. Los registros seleccionados se mostrarán en el lado derecho. Haga clic en las casillas de verificación para
seleccionar registros individuales, o haga clic en Seleccionar todo, luego en Siguiente.
4. Ingrese el nombre del archivo de exportación y haga clic en Finalizar.
 
Nota: agregue siempre la extensión .txt al nombre del archivo
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5. Una vez finalizada la exportación, se muestra el resumen de exportación. Haga clic en el enlace para
descargar el archivo de exportación y haga clic en el enlace Imprimir para imprimir la información estadística
de exportación.
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Usando búsqueda por ISBN / ISSN
 
Nota: Para obtener información sobre la configuración de sitios Z39.50,
ver Búsquedas Z3950 en "Configuración".
 
Esta característica le permite importar elementos de sitios Z39.50 mediante el uso de ISBN o ISSN.
1. Haga clic en el enlace Herramientas de catalogación en la pestaña de catálogo. Esto muestra la página
Importar.

2. Haga clic en la pestaña ISBN / ISSN Fetch.
3. En el cuadro Bases de datos en línea, seleccione los sitios Z39.50 que desea buscar.
4. En el cuadro de selección ISBN / ISSN, elija si desea buscar por ISBN, ISSN o ambos.
5. En el cuadro Lista de ISBN / ISSN, ingrese los ISBN y / o ISSN que desea obtener escribiéndolos o
escaneándolos en el cuadro.
6. En el cuadro Nombre de archivo cargado, escriba el nombre que desea asignar al archivo de ISBN / ISSN
que se obtienen.
7. Haga clic en Obtener. Mientras se procesa la recuperación, se muestra una barra de progreso.
8. Haga clic en la pestaña Importar. Si la importación se realizó correctamente, su archivo de registros
aparecerá en la lista Archivos cargados.
9. Para importar estos registros, haga clic en el enlace Importar junto al nombre del archivo. Esto muestra la
Importación de datos - Paso 1. Siga las instrucciones en Importar registros.
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Usar Buscar y reemplazar
 
M5 le permite realizar cambios globales o parciales en los registros de la base de datos.
 
1. Haga clic en Herramientas de catalogación en la pestaña Catálogo, haga clic en la pestaña Buscar y
reemplazar.
2. En la parte superior, elija la Base de datos y la Tabla (bibliográfica, de usuario o de archivo), y marque
Guardar información de deshacer.
3. En el formulario de búsqueda en el lado izquierdo, ingrese la información requerida para buscar los
registros que se van a cambiar.

Consejo: para crear una búsqueda más específica,
ingrese los códigos de campo y subcampo MARC
(por ejemplo, 852 # k) en las pequeñas cajas vacías
junto a los menús desplegables de la
Formulario de búsqueda. Luego ingrese la búsqueda
criterios en el cuadro de abajo como de costumbre.
La información en la caja pequeña anula
e ignora el menú desplegable.
 
4. En la parte inferior, verá los resultados de la búsqueda como una lista de títulos y autores. Navega por las
páginas de la lista con las flechas en la parte superior. Para ver más información sobre un registro individual,
haga clic en el enlace Detalles en esa línea.
5. Seleccione registros individuales haciendo clic en la casilla de verificación de cada uno, o haga clic
en el enlace Seleccionar todo en la parte inferior. En este punto, puede eliminar y / o purgar los registros
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seleccionados haciendo clic en los enlaces apropiados en la parte inferior del panel. Para otros cambios, haga
clic en Siguiente.
6. En el cuadro Buscar opciones, seleccione el registro completo o un campo / subcampo especificado
dentro de cada registro para ubicar la información que se va a cambiar. En el cuadro Buscar texto, ingrese
la información que se va a cambiar y haga clic en Establecer. Haga cualquier otra elección para identificar
específicamente la información que se va a cambiar.
 
7. En el cuadro Opciones de reemplazo, seleccione la función a realizar.

 
8. Haga clic en Finalizar. Mientras se procesa la operación, aparece una barra de progreso.
9. Cuando se completa el procedimiento de reemplazo, aparece el resumen de la operación. Haga clic en
Aceptar para volver a la página de Opciones de búsqueda, o haga clic en Imprimir para imprimir el resumen.
 
10. En la página Opciones de búsqueda, puede optar por revertir el procedimiento si los resultados no fueron
los deseados. Elija la operación adecuada en el menú desplegable en la parte inferior de la página y luego
haga clic en Deshacer.
11. Haga clic en el botón Catálogo para volver a la pantalla principal de Catalogación.
 
Agregar o renombrar campo / subcampo usando buscar / reemplazar
1. Es posible agregar un campo / subcampo usando Buscar / Reemplazar.

•  Seleccione Mostrar opciones avanzadas
•  Seleccione Insertar campos / subcampos
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2. Los campos y subcampos también pueden renombrarse.
•  Seleccione Mostrar opciones avanzadas
•  Seleccione Cambiar nombre de campos / subcampos
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Usando Circulación
 
 
Este capítulo describe:

• Cómo configurar el horario de circulación para su biblioteca, incluidas las fechas de cierre y el horario
de atención.
• Cómo realizar transacciones de circulación, incluidos préstamos, devoluciones, renovaciones,
reservas y retenciones, reservas y multas.
• Cómo cambiar la fecha del sistema.

 
Nota: algunas características
descrito en este capítulo puede
ha sido deshabilitado por su
administrador del sistema, o usted
puede no tener permiso para
acceder a ellos
 
Iniciar sesión en circulación
Para utilizar la circulación, debe iniciar sesión en el catálogo con los permisos correspondientes.

1. Haga clic en el enlace Iniciar sesión que aparece en el lado derecho de la mayoría de las páginas
del Catálogo.
2. Escriba su nombre de usuario en el cuadro Nombre de usuario / Código de barras.
3. En el cuadro Contraseña, escriba su contraseña.
4. Haga clic en Iniciar sesión. M5 muestra las pestañas para todas las funciones de la biblioteca a las
que tiene permiso de acceso.
5. Haga clic en la pestaña Circulación en la parte superior de la página.

 
NOTA: Si necesita cerrar sesión, haga clic en la pestaña Catálogo y luego haga clic en el enlace Cerrar sesión a la derecha.
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Características de circulación
 

 

Menú lateral
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Menú lateral de circulación: contiene opciones para realizar transacciones, configurar el programa,
acoplando el menú lateral hacia la derecha o hacia la izquierda, borrando la pantalla y cambiando la fecha del
sistema.

Panel Usuarios

Panel del usuario: muestra información sobre el usuario seleccionado. El tipo de información que se muestra
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en este panel es personalizable, pero generalmente contiene datos como el nombre del usuario, el número
de identificación, la dirección,
número de teléfono e información de la transacción actual.

Panel de artículos

Panel de elementos: muestra información sobre el elemento seleccionado. Al igual que con el panel Patrón,
el tipo de información que se muestra aquí se puede configurar, pero generalmente contiene datos
como el número de llamada, el título, el autor y la información de la transacción actual.

Panel de transacciones

 

Botón de acción del usuario

El botón de acción del usuario le permite aplicar pagos, adjuntar / modificar imágenes, crear
Nuevo registro de usuario, editar registro de usuario, publicar mensaje, mostrar historial de usuario

Botón de acción del elemento

El botón de acción del elemento le permite adjuntar / modificar imagen, crear nueva bibliografía
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Grabar, editar registro bibliográfico, crear nuevo registro de mantenimiento, editar
Mantener registro, adjuntar mensaje, mostrar historial de elementos
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Configurar el horario
 
Antes de usar Circulation, debe configurar la programación del sistema de su biblioteca. Puede configurar
múltiples horarios para adaptarse a diferentes épocas del año. Por ejemplo, su horario de verano puede diferir
del resto del año.
 
Para configurar el horario de circulación de su biblioteca:
En el menú lateral, haga clic en Opciones. Esto muestra las Opciones de circulación. Haga clic en el botón
Programar, esto mostrará la página Programar con cuatro pestañas. Ingrese la información apropiada en cada
pestaña como se describe en las siguientes secciones.
 
Pestaña General
En esta pestaña, establezca las reglas generales del período de préstamo.

1. En Tiempo de entrega, haga clic en la opción adecuada para su biblioteca.
2. En Si la fecha de vencimiento calculada es un día cerrado, haga clic en la opción apropiada para su
biblioteca.
3. Cuando termine, haga clic en la pestaña Programación.

Pestaña de programación
En esta pestaña, establezca períodos e indique los días abiertos y cerrados de su biblioteca. Puede crear
múltiples horarios para aplicar a diferentes épocas del año.

 
1. En Período, especifique la fecha de inicio y la fecha de finalización de este programa. Para hacerlo,
haga clic en Agregar. Esto entra en una nueva línea. Modifique las fechas Desde y Hasta haciendo clic
en las flechas de fecha y seleccionando las fechas deseadas en el calendario.
2. En Día, haga clic en la flecha Mon y luego en Abrir o Cerrado. Repita para todos los días de la
semana.
3. En Horas de circulación, seleccione la Hora de inicio y la Hora de finalización para cada día de la
semana que esté abierto. Para hacerlo, haga clic en una flecha de tiempo y seleccione el tiempo.
 

NOTA: si desea crear una programación adicional,
espera hasta que hayas completado los días festivos y excepciones
pestaña y la pestaña Retiros globales para este horario.

 
4. Cuando termine, haga clic en la pestaña Días festivos y excepciones.
 

Pestaña Vacaciones y Excepciones
En esta pestaña, elimine o agregue fechas irregulares dentro del horario que creó en la pestaña Horario.
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1. Haga clic en Agregar. Esto entra en una nueva línea.
2. Ingrese la información para la fecha de excepción de la siguiente manera:
•  Seleccione la casilla de verificación R si esta fecha de excepción debe repetirse todos los años. Esto
sería apropiado para los días festivos que siempre ocurren en la misma fecha cada año, como el día
de Año Nuevo.
•  En el cuadro de fecha en Fecha y estado, ingrese la fecha de excepción haciendo clic en la flecha de
fecha y seleccionando la fecha deseada en el calendario.
•  En el cuadro junto al cuadro de fecha, seleccione Abrir o Cerrado para indicar si la biblioteca está
abierta o cerrada en la fecha ingresada en el paso B.
•  Si seleccionó Abrir en el paso C, ingrese la Hora de inicio y la Hora de finalización para este día de
excepción haciendo clic en una flecha de hora y seleccionando la hora. Si hizo clic en Cerrado en el
paso C, no se pueden ingresar tiempos.
•  En el cuadro Descripción, escriba cualquier información necesaria para aclarar esta fecha de
excepción.
3. Para ingresar más fechas, haga clic en Agregar y repita el paso 2.
4. Cuando termine, haga clic en la pestaña Retiros globales.

Pestaña Global Recalls
En esta pestaña, especifique la fecha en que todos los artículos deben estar de vuelta en la biblioteca, como
el final de un período escolar o una fecha de inventario.

1. Haga clic en Agregar. Esto entra en una nueva línea.
2. Ingrese la información para la fecha de cierre de la siguiente manera:

A. Seleccione la casilla de verificación R si esta fecha de cierre debe repetirse todos los años.
B. En Fechas de recuperación, ingrese la fecha de cierre haciendo clic en la flecha de fecha y
seleccionando la fecha deseada en el calendario.
C. En el cuadro Descripción, escriba cualquier texto necesario para aclarar esta fecha de
cierre.

3. Para ingresar más fechas, haga clic en Agregar y repita el paso 2.
4. Cuando termine, haga clic en Aceptar.
5. Si desea agregar otro período de circulación (como un horario de “horas de verano”), repita los
procedimientos para las pestañas Horario, Días festivos y excepciones y Retiros globales.
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Opciones de circulación
Hay varias opciones de configuración disponibles para personalizar la circulación. Las opciones
predeterminadas son lo suficientemente buenas para la mayoría de los usuarios. Para cambiar la

configuración de circulación, haga clic en el botón Expandir ubicado en la parte superior de cada grupo.
 
Haga clic en Aplicar después de que se haya realizado un cambio.
 

Return Renewal Operations Configure the settings relating to return and/or renewal operations, such as
allowing return at other location, in-transit processing, etc.

Convert claimed never had to missing Select this option to convert the status to MISSING for Items patrons claimed
Never Had.

Convert claimed returned to missing Select this option to convert the status to MISSING for Items patrons claimed
returned.

Allow return at other location Enables accepting return of items belonging to other libraries (organizations).
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Set In-Transit status for return at other locations If enabled, items returned at other locations will have their status set to In-Transit
and send to the owning organization.

Hold/reserve send to patron's home location For items returned at other locations, if there are holds/reserves send the items
in-transit to the patrons home locations

Convert reserve to hold for In-Transit items For items returned at other locations, conver reserves to holds before sending the
items in-transit to the patrons home locations

Allow return of damaged items at other
locations

Allow return of Claimed Never Had items at other locations.

Allow return of Claimed Never Had items at
other locations

Check this option to accept return of Claimed Never Had items at other locations

Allow return of Claimed Returned items at other
locations

Check this option to accept return of Claimed Returned items at other locations.

Allow return of Lost/Missing items at other
locations

Check this option to accept return of Lost/Missing items at other locations.

Transfer holdings to returned location Items returned at other locations will be transaferred to the returned locations.
Returned location will be the home/owning location.

Generate fines for overdue returned items Turns on/off generation of fines for returned overdue items.

Exclude closed days from fine calculation Exclude from the fine calculation the days the libary is closed during the given
loan period.

Default overdue returned item transaction fee This late fee is added to all overdue returned items on top of any calculated
overdue fine amount.

Enable suspend transaction Enable suspend transaction if patron fines amount or overdue transaction count
exceed the preset amount.

Fines total more than Suspend transaction if the patron fines amount exceeds this amount.

Overdues more than Suspend transaction if the patron overdue transaction count exceeds this amount.
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Barcode Pre-Processing
These settings instruct Circulation how to massage the
raw barcode string into the desire form before submitting
the query to the server.

Enable barcode pre-processing Enable the pre-processing of the raw entered barcodes before
querying the server. Often used to add/remove characters due
to scanners pecularities.

Enable removal of leading zeroes
Enable removing leading zeroes from the entered raw
barcodes.

Number of leading zeroes to remove Maximun number of leading zeroes to remove from the raw
entered barcode. Enter 0(zero) to remove all leading zeroes.

Remove leading zeroes task priority The task priority (1-6) is the order in which removal of the
leading zeroes will take place.

Enable removal of trailing characters Enable removing trailing characters from the entered raw
barcodes.

Number of trailing characters to
remove

The number of trailing characters to remove from the entered
barcode.
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Remove Trailing Characters Priority The task priority (1-6) is the order in which the removing of
trailings characters will take place.

Enable remove prefix Enable removing prefixes from the entered raw barcodes.

The prefix(es) to Remove Enter one or more prefix separated with semicolon(;) to be
removed from the entered barcodes

Remove prefix task priority The task priority (1-6) is the order in which the remove prefix
will take place.

Add specified prefix Add the specified prefix to all entered barcode.

The prefix to add Enter here the prfix to add to the barcodes.

Add prefix task priority The task priority (1-6) is the order in which the add prefix will
take place.

Conditional add prefix Add a prefix to the barcode based on the current user or
workstation organization symbol. In addtion, a substitution list
can also be provided.

Add prefix condition Use either the user or workstation organization symbol as the
prefix or as the condition for substitution.

Use substitution list Enables getting the prefix text from the substitution list. For
any symbol matching the condition, add the conrresponding
prefix text.

Add prefix substitution list The list of organization symbols and the corresponding
prefixes. Select an Organization, enter prefix text and click on
ADD.

(EMPTY) To force a prefix for user or workstation with empty
organization symbol, select [EMPTY] and specify the prefix.

(ADD) (REMOVE) To exclude an organization from adding a prefix, select the
organization and set the prefix to one or more blank spaces.

Use retry without adding prefix list Re-try without adding prefix for those organizations in the list if
fetching barcode fails.

Exclude organization list The list of organizations to retry without adding the prefix if
fetching the barcode fails.

Conditional add prefix task priority The task priority (1-6) is the order in which the conditional add
prefix will take place.

Make entered barcode fixed length Make all entered barcodes of a fixed length by padding or
removing characters as configured.

Length of the barcode The number of characters to make the entered barcodes.

Pad leading characters Make the barcodes a fixed length by padding the leading
characters. Otherwise pad trailing characters.

Padding character The character to used to pad the barcodes when the entered
barcodes are shorter than the required length.

Remove leading characters Make the barcodes a fixed length by removing the leading
characters. Otherwise remove trailing characters.

Make fixed length task priority The task priority (1-6) is the order in which the make fixed
length will take place.
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Miscellaneous Settings Provides many options to enhance Circulation customization.

Enable sound Enable playing sound file at the end of each operation.

Delete bibliographic when last holding is deleted Delete the bibliographic record when the last attached holding record is deleted.

Print checkout transaction receipt Enables printing receipt for loan transactions.

Print patron's name in transaction receipt Enables printing the patron's name when printing receipts. Otherwise the name is masked.

Receipt printing header The header to print in the receipt. Leave blank if no header is desired.

Receipt printing footer The footer to print in the receipt. Leave blank if no footer is desired.

Disable history options Checking this option will disable the history menu options for both patron and item.

Skip transaction overrides Self Mode Skip transaction overrides in Self Mode. Overrides are NOT waived, instead the
transactions are cancelled.

Self Mode overrides max fine amount This is the maximum fine amount the patron may owe before blocking the transactions in
Self Mode when the skip override flag is off.

Self Mode overrides max overdues count This is the maximum number of overdue loans the patron may have before blocking the
transactions in Self Mode when the skip override flag is off.

Allow reserve transactions on In-Process items Allow reserve transactions on items with In-Process status.

Display and process entered barcodes in upper case Display and process entered barcodes in upper case.
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Display patron current statistics Display the patron current statistics (number of items currently on loan, on hold, on
reserve, fines, etc.

Display patron expiration alert days The number of days before the patron expiration to display notification alert.

Display item current statistics Display the item current statistics (number reserves, bookings, fines, etc.

Enable view patron records detail Enables the option to view all the patron records (patron, barcode, group, etc.) in Full
MARC.

Enable view item records detail Enables the option to view all the item records (holding, bib, barcode, group, etc.) in Full
MARC.

Show related image in Transaction panes Show the related image in the transaction panes. Patron pictures for item transactions and
book covers for patron transactions pane.

Enable Circulation display timeout Clears the Circulation display after a specified timeout period of inactivity.

Display timeout period (seconds) The number of seconds of inactivity necessary to clear the display.

Max number of transactions per page Maximum number of transactions to display in the transaction pane at once. Paging will
occur if exceeded. Default is 10.

Library transactions show max per page Maximum number of transactions to display in the library transaction pane at once. Paging
will occur if exceeded. Default is 20.

Patron phone number source field The field in the patron record that Circulation uses to retrieve the patron phone number.

Patron email address source field The field in the patron record that Circulation uses to retrieve the patron email address for
email notifications.

Library display location type The library display location type (PUBLIC or SCHOOL library) can be used to restrict
displaying sensitive information.

Suppress 411 messages Disable displaying of information (411) messages when a patron loaded.

Time Zone Select the time zone for your location. Enter user defined time zone as: GMT+HH:MM or
GMT-HH:MM.

Email service type for notification The type of email service to use for notification. Currently only SMTP service is supported.

Email server IP address The IP address of the email server to used for email notifications.

Email server port The the listening port of the email server. Default value is port 25.

Sender email address The email address of the sender. The email address that will be used in the FROM field of
the email notifications.

Email address to furnish copy to The email address to furnish copy of email notifications. The email address that will be
used in the CC field of the email notifications.

Authenticate Check this option if your email server requires authentication.

User: Enter the SMTP account user name.

Password: Enter the SMTP account user password.

Duplicate patron detection fields One or more fields separated with slash(/) used in the auto import to detect duplicate
patron records. Default field is 852#p.

Use AND operator in duplicate detection For multiple duplicate detection fields use AND to require matching on every field.
Otherwise matching on any of the fields.
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Efectuando Transacciones
 
Desde la página principal de Circulación, puede ver el estado del usuario y del artículo, los artículos del
préstamo, devolver artículos, renovar artículos, reservar y retener artículos, reservar equipos y habitaciones,
procesar multas, configurar el cronograma y cambiar la fecha del sistema. Los procedimientos son
explicado en las siguientes secciones.
 
Seleccionar una base de datos de circulación
M5 puede ofrecer varias bases de datos desde las cuales puede circular artículos. Si es así, puede
seleccionar una base de datos diferente en la lista Base de datos actual en cualquier momento.
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El menú de transacciones
 
El menú Transacciones le permite prestar, devolver y renovar artículos rápidamente; marcar los artículos
como perdidos, dañados, reclamados devueltos o reclamados que nunca tuvieron; y cancelar una reserva,
retención o reserva.
 
Para acceder al menú Transacciones:
1. Visualice los elementos que desea procesar. Para buscar transacciones recientes, haga clic en
Transacciones de biblioteca en el menú de opciones del lado izquierdo
 
2. Mantenga el mouse sobre las filas de la lista, seleccione la transacción deseada y haga clic en ella.
 

 
3. Seleccione la casilla de verificación por cada elemento deseado. Para seleccionar todos los elementos
en ese panel a la vez, seleccione la casilla de verificación en la parte superior de la columna de la casilla de
verificación.
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4. Haga clic en el menú desplegable Transacciones de usuario o en el menú desplegable Transacciones de
artículos. Esto muestra el menú Transacciones.

 

5. Haga clic en el tipo de transacción que desea realizar.
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Buscando un artículo o usuario
 
NOTAS

• Si está buscando un artículo en modo Préstamo, Reserva o Reserva, hay
debe ser un usuario activo en el panel de usuarios.
• Si está buscando un usuario en modo Préstamo, Reserva o Reserva, y
ya aparece otro usuario en el panel de Usuario, haga clic en Borrar pantalla en
el menú lateral para borrar el panel antes de buscar por este método.

 
1. En el cuadro Código de barras, escriba un nombre de usuario o elemento, luego presione ENTER. Esto
muestra la página de resultados de búsqueda.

 
2. Haga clic en el código de barras del usuario o artículo deseado. Esto lo regresa a la página principal de
circulación y muestra el usuario o elemento.
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Viendo un usuario o artículo
 
1. En el menú lateral, haga clic en Estado.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o artículo, o escríbalo y luego
presione ENTER. Esto muestra un registro en el panel Patrón o Elemento, según el tipo de código que
ingresó. Si hay transacciones abiertas para este usuario o artículo, se muestran en Transacciones.
3. Para ver el estado de otro usuario o elemento, ingrese un código de barras diferente en el cuadro Código
de barras.

 
Para ver la barra de herramientas del usuario y del artículo, consulte Características de circulación
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Prestamos
 
1. En el menú lateral, haga clic en Préstamo.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o escríbalo y luego presione
ENTER.
 
NOTAS
Si su biblioteca aún no ha establecido un horario de circulación, aparece un mensaje de error. Para obtener información sobre cómo
establecer un cronograma de circulación, consulte "Configuración del cronograma".
Si algún registro de usuario tiene una multa asociada, aparece un mensaje de multa.
Usted puede:
Haga clic en Anular para ignorar el mensaje y continuar con la transacción.
Haga clic en Cancelar para detener la transacción.
 
3. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. Aparece la transacción del préstamo.
4. Para prestar más artículos a este usuario, escanee el siguiente código de barras del artículo en el cuadro
Código de barras, o escríbalo y luego presione ENTER. Repita este proceso para cada artículo prestado a
este usuario.

 
5. Se imprimirá un recibo de transacción si una impresora de recibos está conectada a la estación de trabajo
de circulación.
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Devoluciones
 
Notas:
• Si se devuelve un artículo que
pertenece a una reserva especial
grupo, un mensaje de advertencia
muestra.
 
• Cuando un artículo reservado es
devuelto, se muestra un mensaje
indicando el nombre y
código de barras del usuario que
lo reservo
 
Circulación proporciona cinco métodos para devolver artículos.

• Método de menú lateral: se utiliza para devolver elementos de uno en uno ingresando cada código
de barras.
• Método del menú Transacciones: se utiliza para devolver uno o varios artículos a la vez utilizando
un menú en Transacciones. Consulte "Uso del menú de transacciones".
• Método de devolución rápida: se utiliza al escanear devoluciones de bookdrop sin clientes
presentes.
• Método de circulación interna: “Devuelve” los elementos que quedan en las mesas y escritorios
después del uso en la biblioteca.
• Método de devolución automática: permite a los usuarios retirar o devolver artículos sin la
asistencia del personal. Consulte "Uso del autorretorno".

 
Método de menú lateral
1. En el menú lateral, haga clic en Volver.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. Esto devuelve el artículo. Repita para cada artículo que desea devolver.
 
Retorno rápido
Este método de entrada rápida está diseñado para situaciones como devoluciones de bookdrop. El retorno
rápido no le alerta sobre los mensajes de los usuarios, ya que se supone que los usuarios no están presentes.
El retorno rápido lo alerta cuando se adjunta una retención
un artículo
1. En el menú lateral, haga clic en Retorno rápido.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. Repita esto para cada artículo que se devuelve.
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Circulación Interna
 

Esta característica elimina las conjeturas del seguimiento del uso de su colección en la biblioteca.
Se usa para artículos que se quitaron de las posiciones de los estantes y se dejaron en las mesas
o escritorios de la biblioteca, presumiblemente se usan en la biblioteca aunque no están prestados.
Registra un uso de cada elemento.
1. En el menú lateral, haga clic en Circulación interna.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego
presione ENTER. Repita esto para cada artículo que se devuelve.
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Cambiando la fecha de vencimiento de un artículo
 
1. Visualice el elemento en la ventana Circulación.
2. En Transacciones, haga clic en la fecha de vencimiento. Esto muestra un cuadro de diálogo con la fecha y
la hora.
3. Cambie la fecha y la hora como desee, luego haga clic en Aceptar.
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Registrar un artículo como perdido o dañado
 
Cuando un artículo se devuelve y se registra como dañado, se adjunta una multa al registro del usuario.
El monto de la multa es el monto máximo establecido para los miembros del grupo de artículos (consulte
"Períodos de Circ.")
 
Al grabar un artículo como perdido o dañado, la multa
basado en el campo 852 # 9 (Precio) solo se agregará si la multa
La entrada de transacciones en el archivo global.ini.REG es
generar = sí.
 
Cuando un artículo se registra como perdido, el monto de la multa es el precio del artículo indicado en el
campo 852 # 9. Si no existe un precio, la multa es la multa máxima establecida en el Editor de grupos.
 
NOTA: Si desea que se le solicite agregar un adicional
tarifa de transacción a un artículo perdido o dañado, cambie el
Entrada de tarifa de transacción en el archivo Global.ini.REG (el
la ruta predeterminada es C: \ M3 Server \ Registry \ Common)
Solicitar tarifa = encendido. En la entrada de cantidad, escriba el
cantidad deseada
 
Para registrar artículos como perdidos o dañados, use el menú Transacciones. Para obtener instrucciones,
consulte "Uso del menú de transacciones".
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Grabar un artículo como "Reclamado devuelto" o "Reclamado nunca tenido"
 
Para registrar artículos como "Reclamado devuelto" o "Reclamado nunca tenido", use el menú Transacciones.
Para obtener instrucciones, consulte "Uso del menú de transacciones".
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Renovar un préstamo sobre un artículo
 
La circulación proporciona dos métodos para renovar artículos en préstamo. El método del menú lateral se
describe a continuación. El método del menú Transacciones ahorra tiempo si el usuario renueva más de un
artículo; se describe en "Uso del menú de transacciones"
 
Método de menú lateral
1. En el menú lateral, haga clic en Renovar.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER.

 
NOTA: Si el elemento está vencido, aparece un mensaje de vencimiento. Usted puede:

• Haga clic en Anular para ignorar el mensaje y continuar con la transacción.
• Haga clic en Cancelar para detener la transacción.
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Reservar o retener un artículo
 
Nota: No puede reservar ni retener un elemento eliminado.
 
Se aplica una retención cuando el elemento solicitado está actualmente registrado en la biblioteca y, por lo
tanto, está disponible; se aplica una reserva cuando el artículo está actualmente prestado.
1. En el menú lateral, haga clic en Reservar.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o escríbalo y luego presione
ENTER.
3. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. La transacción de reserva o retención aparece en el panel Artículo.
 

 
NOTAS
Si se coloca una reserva, se enviará automáticamente un correo electrónico de notificación al usuario cuando el artículo esté
disponible (si hay una dirección de correo electrónico en el registro del usuario).
Cuando se devuelve un artículo reservado, aparece un mensaje que indica el nombre y el código de barras del usuario que lo
reservó.
Puede cancelar una reserva o retener con el menú Transacciones. Consulte "Uso del menú de transacciones"
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Reservar un artículo
 
Nota: no puede reservar un elemento eliminado.
 
Use la función de reserva para reservar un elemento, como una sala de conferencias o un equipo para
un día o una hora en el futuro. Puede reservar un artículo para un solo día, un rango de días o para horas
específicas.

1. En el menú lateral, haga clic en Reserva.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o escríbalo y luego
presione ENTER. Esto muestra el registro del usuario en el panel de Usuario.
3. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego
presione ENTER. Esto muestra la página de reserva.

4. Los tres calendarios son solo para exhibición; mostrarán la fecha u hora de reserva después de que
se haya configurado. Para establecer la fecha de reserva:

A. En el cuadro Rango de reserva, haga clic en la flecha junto a la fecha Desde. Esto muestra
un nuevo calendario en la parte inferior de la página.
B. Haga clic en una fecha en el calendario; ahora se muestra en verde
C. Si necesita especificar una hora, seleccione una hora en los cuadros Desde la hora.
D. Haga clic en el botón Aceptar debajo de los cuadros Desde el tiempo.
E. El cuadro Rango de reserva muestra la fecha Desde que seleccionó. Haga clic en la flecha
junto a la fecha Hasta y repita los pasos B a D. El cuadro Rango de reserva ahora muestra la
fecha Hasta que seleccionó.

5. Haga clic en Agregar. Esto agrega la reserva y muestra las fechas.

 
6. Si seleccionó un rango de tiempo para la reserva y desea verlo, haga clic en Cada hora. Esto
muestra la agenda en bloques de media hora. Para volver a la vista del calendario, haga clic en Diario.
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7. Cuando termine, haga clic en Aceptar. La transacción de reserva aparece en la página principal de
circulación.
 
NOTA: Puede cancelar una reserva con el menú Transacciones. Consulte "Uso del menú de transacciones".
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Procesando Multas
 
Nota: para enviar notificaciones por correo electrónico
a los clientes que deben multas, vea el
sección anterior, "Envío de correo electrónico
Notificaciones para multas y
Artículos vencidos ".
 
Antes de que pueda recibir el pago o perdonar una multa, el artículo vencido debe ser devuelto o reclamado
como perdido o dañado. El estado del artículo cambia de Préstamo vencido a Fino cuando se devuelve el
artículo.
 
Registrar un pago

1. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o escríbalo y luego
presione ENTER.
2. En el menú lateral, haga clic en Pago. Esto muestra la página de Pago, que enumera las multas del
usuario.
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3. Esta página tiene cuatro pestañas:

Pago: use esta pestaña si el usuario paga la multa. Escriba la cantidad de moneda
recibida en el cuadro Oferta. Haz clic en Aplicar. (Si el cambio se debe volver, un
cuadro de diálogo muestra la cantidad que se devolverá al usuario. Haga clic en
Aceptar).
 
NOTA: Si el usuario afirma que anteriormente pagó una multa particular, haga clic en la pestaña
Historial para revisar el historial de pagos. Si desea registrar que este artículo se pagó anteriormente,
seleccione la casilla de verificación Reclamado pagado por ese artículo. Esto reduce el saldo en
consecuencia.
 
Nueva multa: use esta pestaña si desea agregar una nueva multa. Escriba la cantidad
de la multa y una nota, si lo desea. La nueva multa y la nota se agregarán a las multas
enumeradas en la pestaña Pago. Haz clic en Aplicar.
Reembolso: utilice esta pestaña para solicitar un reembolso. Escriba el monto del
reembolso y una nota, si lo desea. Haz clic en Aplicar.
Historial: use esta pestaña para ver el historial de pagos. Cuando termine, haga clic
en Listo.
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Uso de auto-prestamo y auto-retorno
 
Estas características permiten a los usuarios retirar o devolver artículos sin asistencia del personal.
 
NOTAS
Para la seguridad del sistema, una vez que se selecciona el modo de transacción Self-Check, el usuario no puede realizar ningún otro
tipo de transacción de circulación. Del mismo modo, si se selecciona el modo de transacción Auto-retorno, el usuario está limitado a
auto-retorno. Las bibliotecas que utilizan el modo Self pueden configurar una estación de trabajo de red restringida a transacciones
de autopago, y una estación de trabajo separada restringida a transacciones de autorretorno.
Para habilitar los mensajes de anulación en el modo de autocomprobación, cambie la entrada del modo de autocontrol en el archivo
Global.ini.REG (la ruta predeterminada es C: \ M3 Server \ Registry \ Common) para Omitir anulación = desactivado. De
lo contrario, la única anulación que se mostrará es si el artículo no está circulando.
 
Usando Auto-Prestamo
1. En el menú lateral, haga clic en Autocomprobación. La estación de trabajo permanece en este modo hasta
que cierre sesión en M5.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del usuario o escríbalo y luego presione
ENTER.
3. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. Esto verifica el artículo.
 
Usando el auto-rretorno
1. En el menú lateral, haga clic en Autorretorno. La estación de trabajo permanece en este modo hasta que
cierre sesión en M5.
2. En el cuadro Código de barras, escanee el código de barras del artículo o escríbalo y luego presione
ENTER. Esto devuelve el artículo.
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Uso del modo de transacciones de biblioteca
 
El modo Transacciones de biblioteca le permite ver, ordenar e imprimir transacciones.
 
1. En el menú lateral, haga clic en Transacciones de biblioteca. Esto muestra una lista de todas las
transacciones.

2. Tiene las siguientes opciones:
•  Las transacciones se pueden filtrar seleccionando el filtro adecuado en el menú desplegable o por
grupo de usuarios seleccionando la lista desplegable y seleccionando el grupo apropiado

 
 
•  Para ver información relacionada con la transacción, haga clic en la transacción en cualquier lugar de
su fila. Esto muestra la información del usuario y del artículo en la página principal de circulación.
•  Para ordenar las transacciones por tipo, haga clic en Listar todo, Todos los hoy, Préstamos, Multas,
Retenciones, Reservas o Reservas.
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•  Para imprimir las transacciones, haga clic en Vista imprimible. Esto abre una lista
de transacciones solamente. Para imprimir la lista, haga clic en Imprimir en el menú

Archivo.



 
Cambio de la fecha del sistema M5

© 2014 Mandarin Library Automation, Inc. All rights reserved.  162 of 196

Cambio de la fecha del sistema M5
 
La fecha del sistema se muestra en el menú lateral Circulación. Puede cambiar esta fecha si necesita
retroceder el calendario del sistema para procesar una devolución, como por ejemplo para los artículos
devueltos en las librerías nocturnas.

1. En el menú lateral, haga clic en Cambiar fecha.
2. Cambie la fecha y / o la hora, luego haga clic en Aceptar. La nueva fecha u hora se muestra en el
menú lateral.
3. Para devolver el sistema a la fecha y hora actuales, haga clic en Cambiar fecha, luego haga clic en
Sistema. Haga clic en Aceptar. La fecha y hora actuales se muestran en el menú lateral.
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Usando el generador de informes
 
En la página principal de Informes, puede crear un informe, acceder a sus informes guardados, generar
informes comunes o ver los resultados del informe. Estos procedimientos se describen en las siguientes
secciones.

 
Crear un informe

1. Cuando se inicia el Generador de informes, aparece la página Crear informe. También puede
acceder a esta página haciendo clic en Crear informe en el menú.
2. En la lista, haga clic en el tipo de informe que desea crear. Le seguirán varias páginas de preguntas
que le permitirán seleccionar el tipo exacto de informe que necesita.
3. Aparece la página Enviar informe

 

En esta página, tiene las siguientes opciones:
•  Seleccione la base de datos deseada en la lista Seleccionar base de datos.
•  Escriba un nombre para el informe en el cuadro Nombre del informe.
•  Seleccione la casilla de verificación Guardar como informe común si este es un informe que planea
usar regularmente, luego escriba un nombre para el informe. Más tarde, puede acceder rápidamente
a este informe haciendo clic en Informes comunes en el menú lateral. Para obtener más información,
consulte "Generación de informes comunes"
 

Nota: Cualquier informe guardado en Mi
Los informes solo estarán disponibles
a un usuario que ha iniciado sesión con
Su nombre de usuario y contraseña.
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•  Seleccione la casilla de verificación Guardar en mis informes si este es un informe que desea
guardar solo para su uso, luego escriba un nombre para el informe. Más tarde, puede acceder
rápidamente a este informe haciendo clic en Mis informes en el menú lateral.
•  En el cuadro Dirección de correo electrónico, se muestra su dirección de correo electrónico. Esta
es la dirección que recibirá una notificación cuando el informe esté listo. Si no tiene una dirección
de correo electrónico asignada en el sistema y el cuadro está vacío, escriba su dirección de correo
electrónico.
 

El correo electrónico que reciba incluirá un enlace al informe en PDF. (Debe tener instalado Adobe¨ Reader¨
para ver el informe).

 
4. Haga clic en Enviar informe. Esto muestra los resultados del informe. Su informe aparecerá en la
Lista de informes mientras se está procesando. Cuando está listo para ver, desaparece de la Cola de
informes y aparece en los Resultados del informe.
5. Para ver el informe, realice una de las siguientes acciones:
• En la lista Resultados del informe, haga clic en el nombre del informe. Esto abre el informe PDF.
• Si indicó una dirección de correo electrónico cuando envió el informe, recibirá una notificación por
correo electrónico cuando el informe esté listo. Haga clic en el enlace proporcionado en el correo
electrónico para abrir el informe en PDF.
 

 
Generando sus informes guardados
1. En el menú lateral, haga clic en Mis informes. Esto muestra la lista de informes que se han guardado en su
nombre de inicio de sesión.
2. Seleccione la casilla de verificación junto al informe que desea generar, luego haga clic en Volver a enviar.
Esto vuelve a enviar los criterios del informe y genera un informe actual.
 

NOTA: Para eliminar informes de esta lista, seleccione la casilla de verificación junto a cada
informe deseado y haga clic en Eliminar informes seleccionados en la parte inferior de la lista.
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3. Para ver su informe, vea el paso 5.
 
Generando informes comunes
1. En el menú lateral, haga clic en Informes comunes. Esto muestra la lista de informes de uso común.
2. Seleccione la casilla de verificación junto al informe deseado, luego haga clic en Volver a enviar. Esto
vuelve a enviar los criterios del informe y genera un informe actual.
 

NOTA: Para eliminar informes de esta lista, seleccione la casilla de verificación junto a cada
informe deseado y haga clic en Eliminar informes seleccionados en la parte inferior de la lista.

 
3. Para ver su informe, vea el paso 5.
 
Ver los resultados del informe y la cola del informe
Puede ver la lista de resultados de informes y la lista de cola de informes en cualquier momento haciendo clic
en Resultados de informes en el menú lateral. Los informes pendientes aparecen en la Cola de informes hasta
que finalizan el procesamiento. Cuando están listos para su visualización, desaparecen de la Cola de informes
y aparecen en los Resultados del informe.
 

 
NOTA: Para eliminar informes de los Resultados del informe, seleccione la casilla de verificación junto a cada informe deseado y
haga clic en Eliminar informes seleccionados. Para eliminar informes de la Cola de informes, seleccione la casilla de verificación
junto a cada informe deseado y haga clic en Eliminar informes pendientes.
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Usando inventario
 
Con M5 Inventory, puede realizar un inventario completo o parcial de las existencias de su biblioteca. Un
inventario completo implica escanear toda la colección durante un período de tiempo. Un inventario parcial
implica escanear porciones de la colección en cualquier momento durante todo el año. Ambos tipos de
inventario se explican en este capítulo.
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Visión general
 
Resumen del inventario
Realizar un inventario con M5 requiere solo unos pocos pasos básicos. Primero, los artículos a inventariar
deben ser escaneados. Luego, los resultados del escaneo deben cargarse en el inventario. Si se realiza un
inventario parcial, se deben ingresar los límites de rango de las tenencias correspondientes. Por último, se
debe ejecutar el procedimiento "Hacer inventario" para comparar los códigos de barras escaneados con la
base de datos de existencias correspondiente.
 
Cuando el Inventario compara los resultados del escaneo con el contenido de la base de datos de existencias,
agrupa y clasifica las diferencias como Artículos recién encontrados, Ausentes, Códigos de barras no válidos,
Perdidos, Prestados archivados, Sin código de barras, Código de barras duplicado o Artículos fuera de rango
(s). Una vez que se compilan los resultados, puede imprimir las listas de resultados necesarias para conciliar
su inventario.
 
Iniciar sesión en el inventario
Para utilizar el inventario, debe iniciar sesión en el catálogo con los permisos correspondientes.
1. Haga clic en el enlace Iniciar sesión que aparece en el lado derecho de la mayoría de las páginas del
Catálogo.
2. Escriba su nombre de usuario en el cuadro Nombre de usuario / Código de barras.
3. En el cuadro Contraseña, escriba su contraseña.
4. Haga clic en Iniciar sesión. M5 muestra las pestañas para todas las funciones de la biblioteca a las que
tiene permiso de acceso.
5. Haga clic en la pestaña Inventario en la parte superior de la página.
 

NOTA: Si necesita cerrar sesión, haga clic en la pestaña Catálogo y luego haga clic en Iniciar sesión
Fuera de enlace a la derecha.

 
Características de inventario
Con M5 Inventory, puede crear una nueva sesión de inventario, abrir una sesión existente y ver informes de
inventario. Las tres pestañas de Inventario, Inicio, Sesión e Informe, indican en qué modo se encuentra.
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Preparación
 
Para garantizar resultados de inventario precisos, no debe circular ni catalogar artículos mientras se escanea
la colección.
 
 
NOTA: Un Tricoder puede contener un promedio de 6,000 códigos de barras escaneados a la vez.
Una vez que se alcanza esa capacidad, la información debe cargarse en
Inventario. Puede tomar varias sesiones de escaneo y carga para construir el
Datos de inventario.
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Realizar inventario
 
Para garantizar resultados de inventario precisos, no debe circular ni catalogar artículos mientras se escanea
la colección.
 
Crear conjunto de códigos de barras

 
Proceso de inventario
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Estadísticas
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Requerimientos mínimos del sistema
 

SERVER
Requerimiento Hardware Sistema Operativo Otros Requerimientos
Requeriminetos
Mínimos

Intel Core or Xeon @ 2GHz
* 4 GB RAM
* 500 GB espacio libre

Windows® Server 2008 R2 o
posterior. Incluye 32 o 64 bit

IIS 7.0 or later**
Microsoft® .NET Framework 4.5***
Microsoft J# Redistributable Package 2.0***

Recomendados para
menos de 5 sites*

Intel Core or Xeon @ 2.2GHz
* 8 GB RAM
* 500 GB espacio libre

  

Recomendados para
  5 sites*

Intel Core or Xeon @ 2.2GHz
* 12 GB RAM
* 750 GB espacio libre

  

Recomendados para
  10 sites*

Intel Core or Xeon @ 2.4GHz
* 16 GB RAM
* 1 TB espacio libre

  

Recomendados para
  20 sites*

Intel Core or Xeon @ 2.6GHz
* 24 GB RAM
* 1 TB espacio libre

  

Recomendados para 
mas de 20 sites*

A ser determinados en base a
necesidades

  

 
* SITIO: Definido como una ubicación o biblioteca con un promedio de 1,000 transacciones de circulación por día.
** El número de usuarios que se conectan a M5 puede influir mucho en los requisitos de hardware.
    Los requisitos enumerados aquí son pautas; Sus requisitos reales pueden variar.
*** Si la configuración de M5 no los detecta en su sistema, se instalarán automáticamente.
 

WORKSTATION
Web Browser Otros Requerimientos
Microsoft Internet Explorer 11 o posterior O
versiones recientes de Chrome o Firefox

JavaScript™ enabled
Java™ Java Runtime Environment
Adobe® Reader® or other pdf viewer (para ver los reportes)
La resolución del monitor debe ser 1024x768 o superior

 
NOTAS
Mandarin Library Automation recomienda un subsistema de almacenamiento, como un RAID, que puede
entregar al menos 500 IOPS sostenidos.
 
La configuración de rendimiento recomendada es alojar el servidor web y el servidor mandarín en
diferentes máquinas. No recomendamos usar Mandarin en un servidor que también esté operando
Exchange Server, WSUS o Domain Controller. Póngase en contacto con nosotros si tiene intención de
utilizar el Servidor virtual.

Last Update 01/17
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Anexos
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Lanzamientos
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5.1- Julio 2016
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.1
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogar.
Nuevas características.
•  Cada programa de lectura ahora puede activarse o desactivarse individualmente en Configuración>
Opciones> "enable_ [reading_program_name]"> activar / desactivar. Esto agregará / eliminará
información para cada programa de lectura de los formatos de registro y los filtros posteriores a la
consulta.
•  Se ha agregado un control deslizante en la búsqueda estándar para filtrar la búsqueda previa
de una búsqueda por rango de nivel de lectura. Esta función está activada por defecto si algún
programa de lectura está activo. Si todos los programas de lectura están deshabilitados, el control
deslizante no se mostrará. El control deslizante también se puede agregar / eliminar manualmente
en Configuración> Opciones> "búsqueda de rango"> activar / desactivar.
 
Problemas resueltos.
•  Ahora se usa una consulta en el ISBN para completar la información del título y del autor para
las lecturas recomendadas. La ruta a la imagen de portada local, si está disponible, se usará y se
mostrará en lugar de la imagen sindetica.
•   Se han implementado búsquedas de etiquetas MARC de Visual Search. Actualmente, los filtros
posteriores a la consulta no son compatibles con esta función.
•   Se implementó la URL de enlace profundo para registrar detalles: al hacer clic en el enlace Título
ahora el usuario ingresa en Detalles.
•  Al editar un registro de Equipo, Catálogo ahora usa la plantilla / definición correcta.
•  Alguna mejora en el manejo de operadores y detener palabras al buscar PostgreSQL.
•  Alguna mejora en la utilización de los recursos.
•  Se han agregado etiquetas de información sobre herramientas a las imágenes de Lectura
recomendada y Galería.
•  Al hacer clic en el botón Inicio, se borran los términos de búsqueda y los resultados de búsqueda.
 
Circulación.
•  La circulación ya no hace referencia al préstamo anterior cuando se escanea un artículo que se
marcó como perdido, a menos que el artículo se marcó como perdido cuando hubo una transacción
de préstamo abierta.
•  Se implementó la capacidad de perdonar multas por artículos perdidos que se escanean en
circulación.
•  Si se pagó una multa por un libro perdido, ahora es posible crear un reembolso para el usuario
anterior al escanear el artículo en modo Devolución o Préstamo.
•  Al editar un registro de Equipo, Circulación ahora carga la plantilla / definición correcta.
•  Se ha aislado la sesión de Modo automático para que no vuelva a una sesión de Catálogo o
Circulación iniciada sesión.
•  La pantalla de pago ahora incluye una columna de fecha de vencimiento para multas, y se ha
agregado una nueva interfaz para reembolsos.
•  Los pagos y la condonación ahora se pueden aplicar a multas específicas, y estos pueden ser
valores parciales.

https://www.mlasolutions.com/m5-v51
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Catalogación avanzada.
Ahora admite la integración con Mitinet BestMARC.
 
Editor de grupo.
Al editar un registro de Equipo, el Editor de grupo ahora usa la plantilla / definición correcta.
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5.2- Diciembre 2016
 

https://www.mlasolutions.com/m5-v5.2
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada
•  El cuadro de diálogo Buscar ahora aplica restricciones de alcance.
•  En el Paso 3 de la Importación, la lista de organizaciones ahora está restringida a las organizaciones
accesibles para el usuario conectado.
•  Los registros de retención huérfanos estaban causando un error en la exportación de registros, creando un
archivo de exportación de 0 KB, que ahora se ha abordado.
•  Las organizaciones en el cuadro de diálogo Buscar ahora están configuradas para mostrarse
alfabéticamente por nombre.
•  La catalogación avanzada se ha optimizado para reducir y limpiar la cantidad de conexiones de socket
abiertas, lo que resulta en una mayor disponibilidad y estabilidad.
•  Ahora es posible cargar códigos de barras directamente desde un escáner, o desde un archivo, para
operaciones por lotes en Buscar / Reemplazar.
 
Catalogar
•  Se implementó una interfaz simple para administrar comentarios. El número de comentarios que necesitan
revisión se refleja en la burbuja de notificación junto a Mi cuenta en la pantalla de inicio.
•  Las organizaciones ahora aparecen como un filtro posterior a la consulta después de recuperar los
resultados de una base de datos con ámbito.
•  El catálogo inicia la búsqueda en la entrada de Autocompletar seleccionada sin tener que hacer clic por
separado en el botón Buscar.
•  Se ha agregado una nueva clave que permite desactivar la visualización del número de llamada bibliográfica
en los resultados y las vistas de detalles de registro.
•  Si el usuario deseleccionó todas las bases de datos e intentó buscar, el Catálogo buscaría la primera base
de datos predeterminada además de la base de datos seleccionada (si no la predeterminada) después de que
el usuario corrigió el error de selección original, que ahora se ha abordado para buscar solo la base de datos
seleccionada (s)
•  Se han implementado numerosas mejoras al acceso de alcance.
•  El catálogo se ha optimizado para reducir y limpiar el número de conexiones de socket abiertas, lo que
resulta en una mayor disponibilidad y estabilidad.
•  Cuando la búsqueda de Postgres está habilitada, el Catálogo ahora recupera resultados bibliográficos y de
almacenamiento exclusivamente de la base de datos de Postgres, lo que resulta en un aumento significativo
del rendimiento.
•  Los valores decimales ahora son compatibles con los rangos del programa de lectura Recuentos de lectura y
Lector acelerado en la página de búsqueda.
 
Circulación
•  En un entorno sin ámbito, el nombre de la base de datos se coloca en el encabezado.
•  El modo propio ahora tiene un tiempo de espera configurable.
•  Cuando se devuelve un artículo que ha sido reportado como perdido por el usuario anterior, ahora hay una
opción para ingresar a una pantalla de Reembolso rediseñada y procesar un reembolso a ese usuario.
•  Al cargar un artículo que se ha marcado como perdido, ya no hay una referencia al usuario anterior, a menos
que se haya indicado "falta" para la transacción de ese usuario.
•  Los recibos se han corregido para reducir la longitud innecesaria.
•  La interfaz Self Mode se ha eliminado para eliminar elementos a los que el usuario no puede acceder.
•  Las restricciones de alcance se aplican a las existencias cuando se busca desde el campo Código de barras.

https://www.mlasolutions.com/m5-v52
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•  Los registros de usuarios ahora se pueden duplicar.
•  El problema en el que cargar y adjuntar una imagen de usuario provocó que se mostrara una imagen de
usuario diferente al azar en lugar de la imagen cargada.
•  Los recibos se pueden imprimir para cada ILL aprobada.
•  La selección de 'Préstamos vencidos la semana actual' en Transacciones de la biblioteca ahora es
'Préstamos vencidos los últimos 7 días'.
•  El acceso grupal de acceso a la biblioteca de origen ya no es necesario para devolver préstamos ILL en la
biblioteca solicitante.
•  Los siguientes elementos en las Transacciones de la biblioteca no tenían alcance: Préstamos vencidos el día
actual, vencimiento mañana, vencimiento dentro de 2 días, vencimiento dentro de 3 días, préstamos vencidos
los últimos 7 días, préstamos vencidos los últimos 14 días, préstamos vencidos los últimos 30 días. Eso ahora
se ha abordado para que esos elementos tengan alcance.
•  ILL ahora está trabajando en entornos sin ámbito.
•  Se han implementado numerosas mejoras al acceso de alcance.
•  La circulación se ha optimizado para reducir y limpiar el número de conexiones de socket abiertas, lo que
resulta en una mayor disponibilidad y estabilidad.
 
Editor de grupo
•  Un nuevo indicador opcional en Global.ini (Eliminar grupos no accesibles = 1) permite eliminar un grupo
inaccesible de la pantalla. Esto es operativo si se aplica la jerarquía. El valor predeterminado es mostrar todos
los grupos.
•  La pestaña Miembros ya no muestra los resultados de búsqueda cuando hace clic en la pestaña después de
haber realizado una búsqueda anterior.
•  Las restricciones de alcance ahora se aplican a las existencias cuando se buscan registros bibliográficos.
•  Las existencias ya no se agregan de todos los registros bibliográficos seleccionados después de la
búsqueda. Ahora solo las existencias para el registro bibliográfico seleccionado son visibles.
 
Editor de registro
•  El 852 # a con el símbolo de organización del usuario conectado no se agregó a los nuevos registros de
usuarios. El 852 # a se agregó como un campo vacío en el editor. Ahora un nuevo usuario incluye el símbolo
del usuario conectado de forma predeterminada.
•  Después de hacer clic en Cancelar o Guardar, la IU del Editor de registros se deshabilita para evitar hacer
doble clic en los botones Cancelar o Guardar, lo que ha causado un error 404 no encontrado.
•  El menú desplegable Tipo de registro se ha eliminado del Editor básico al editar registros existentes.
•  Se ha solucionado un problema que podría causar un error 404 (No encontrado) al hacer clic en Guardar o
Cancelar más de una vez.
 
Esquema
•  Se corrigió un problema que hacía que el recuento de registros Lexile 521 estuviera ausente del filtro. Esto
sucedió cuando el registro contenía campos 521 y 526.
•  El esquema se ha ajustado al rendimiento para manejar un mayor número de registros y un gran número de
restricciones de alcance.
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5.2.0.3- Enero 2017
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.2.0.3
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Hay una nueva característica de Colecciones que permite crear colecciones virtuales que se pueden buscar
fácilmente desde el Catálogo, por ejemplo, mediante el uso de un componente de Búsqueda Visual.
•  Se ha solucionado un problema que podía provocar que Buscar / reemplazar se bloqueara.
 
Catalogar.
•  Los comentarios del formulario ILL ahora se incluyen en el registro de transacciones ILL.
•  Cuando se crea una Reserva en un elemento no disponible, el correo electrónico iniciado por Retener ya no
se envía.
•  Si enable_ill_email está desactivado, el error "No se pudo enviar la solicitud ILL" no se muestra cuando la
dirección de correo electrónico de la biblioteca de préstamo está ausente en el formulario ILL.
•  Se ha solucionado un problema que podría evitar que el usuario actualice el nombre de usuario / contraseña
para las instalaciones en la página de Configuración.
•  Compartir búsqueda ha sido corregido.
•  Se ha solucionado un problema que afectaba a las consultas en la Búsqueda visual.
•  La interfaz Adjuntar imagen se ha simplificado.
•  Los registros del equipo ahora se pueden buscar.
•  Las referencias cruzadas de autoridad ahora son compatibles.
•  Se ha solucionado un problema que hacía que el Catálogo mostrara la página de resultados incorrecta al
regresar del Editor de registros.
 
Circulación.
•  En la página ILL actual de Oubound, ahora es posible restringir la vista a aquellos elementos que han estado
fuera 30 días o más, o 60 días o más.
•  En las transacciones de la biblioteca, cuando el botón Enviar notificación está activo, se muestra el mensaje
vencido. El usuario ahora tiene la capacidad de cambiar, reemplazar o agregar información al mensaje.
•  La circulación ahora cerró las transacciones de reserva y retención vencidas en la primera inicialización.
•  Las solicitudes ILL salientes que no han sido aprobadas ahora pueden ser canceladas por la biblioteca
solicitante.
•  Al devolver un artículo prestado de ILL, el usuario ahora puede hacer clic en anular para evitar el cierre de la
transacción ILL y mantener el artículo para prestarlo a otro usuario.
•  Cuando se devuelve un elemento reservado, el mensaje "establecer este elemento a un lado" ahora se
centra en el enlace Imprimir en lugar del botón Aceptar.
 
Editor de grupo.
Se ha restaurado el menú desplegable Resultados por página.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5203
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5.3.0.0- Abril 2017
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.3.0.0
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Hay una nueva característica que permite que Buscar / Reemplazar se ejecute en un conjunto de códigos

de barras cargado.
•  Se implementó la capacidad de cargar por lotes y adjuntar imágenes de usuarios.
•  Se han abordado numerosos problemas de acceso relacionados con el alcance.
 
Catalogar.
•  Se ha corregido la clasificación del número de llamada. Esto también requiere una actualización del

esquema.
•  Las consultas que contienen símbolos de unión (&) o signos de exclamación (!) Ya no fallan con "Sin

resultados".
•  Las rutas de enlace agregadas a la Galería deben terminar en .jpg, .jpeg, .gif, .png, .tif, .tiff o .bmp.
•  Los usuarios en entornos de ámbito ya no pueden editar o eliminar registros bibliográficos a menos que el

usuario tenga acceso a todas las existencias.
•  Las imágenes cargadas por la función Adjuntar imagen ya no cambian de tamaño.
•  Se han corregido los formatos MLA y APA.
•  Se ha agregado una nueva clave (enable_standalone) a las Opciones en la Configuración que convierte la

instalación en un web opac independiente.
•  Se ha solucionado un problema que impedía la paginación en los resultados del equipo.
•  Se ha resuelto un problema que podría dañar la configuración de Búsqueda visual al hacer clic en el botón

Crear dos veces seguidas.
•  Los símbolos ahora se guardarán en datos de plantilla como ‘&amp;’ para evitar la corrupción de la

plantilla.
•  Se ha solucionado un problema con los operadores booleanos en el segundo y tercer campo de Búsqueda

avanzada.
•  Se ha solucionado un problema que afectaba a la búsqueda de frases.
 
Circulación.
•  Se han abordado numerosos problemas de acceso relacionados con el alcance.
•  Al buscar por Título o Patrón, en los Resultados de búsqueda de circulación, el texto de los registros

eliminados ahora es rojo.
•  Se ha resuelto un problema que podría evitar que los elementos se devuelvan correctamente en un

entorno de ámbito en otra ubicación.
•  La acción predeterminada en el mensaje reservado ha cambiado de Aceptar (cerrar) a Imprimir.
•  Se ha solucionado un bloqueo que afectaba a vencimiento mañana, vencimiento dentro de dos días y

vencimiento dentro de tres días en el filtro de transacciones vencidas de la biblioteca.
•  La circulación ahora admite el envío de correo electrónico a direcciones en 111 # m, 112 # my 113 # m

como parte del proceso de envío de notificaciones. La función está activada de manera predeterminada,
pero se puede cambiar agregando la siguiente entrada Global.ini:

 
[CORREO ELECTRÓNICO DE NOTIFICACIÓN]
habilitar correo electrónico otros contactos = 0/1
campos de correo electrónico de otros contactos =
 
Editor de grupo.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5300
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Se ha solucionado un problema que impedía guardar el estado de selección del Editor de grupos en la página
Utilidades.

 
Editor de registros
•  Se ha solucionado un problema que impedía que se cargaran las plantillas de grabación de DVD y CD de

música.
•  En entornos de ámbito, los usuarios sin acceso a todas las existencias ya no pueden editar o eliminar el

registro bibliográfico.
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5.4.2.0- Noviembre  2017
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.4.2.0
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Los problemas que impedían imprimir más de la primera página de resultados se han abordado en Buscar /
Reemplazar.
•  En Colecciones, la página ya no se mueve hacia arriba cuando se cambian los atributos u operadores de
búsqueda.
•  Patron Overlay se ha revertido a un manejo anterior en entornos de ámbito. Los registros de usuarios se
superpondrán en función de una coincidencia de código de barras; los códigos de barras no se reutilizarán
(duplicarán).
•  En una base de datos de ámbito, se agrega 995 # a a los registros importados que no tienen 852 campos,
para facilitar la búsqueda de esos registros
 
 
Catalogar.
•  En el formato de etiqueta expandida, la etiqueta de la serie no se mostraba, a menos que hubiera un
subcampo "v" en el registro.
•  Ahora hay un "Agregar registro" en el menú desplegable en Catálogo debajo de la entrada de Catalogación
avanzada.
•  La selección y el rango del Programa de lectura ahora se aplican a la Búsqueda mejorada.
•  Al agregar un campo 852 a un registro bibliográfico existente, si se usa un código de barras duplicado, el
usuario recibirá ahora la advertencia de que el código de barras es un duplicado.
•  Cuando la base de datos seleccionada actualmente era distinta de la primera base de datos predeterminada,
Agregar registro se guardaría en los primeros datos predeterminados, no en la base de datos actual.
•  Las consultas largas en la Búsqueda visual que incluían frases citadas devolvieron "Sin resultados" por error.
•  El recuento de disponibilidad en la página de resultados fue incorrecto en algunos casos en los que hubo
existencias eliminadas.
•  En las bases de datos de ámbito, las existencias eliminadas se devolvieron en consultas de usuarios.
•  Las columnas de la lista de existencias en la vista Detalles ahora se pueden ordenar.
•  El Asistente de biblioteca se ha agregado al pie de página cuando hay un inicio de sesión privilegiado.
•  La página de Opciones de configuración ha sido rediseñada.
•  Las fórmulas de clasificación y todos los tipos de material se han eliminado de la configuración, ya que su
configuración se define en el esquema.
 
Circulación.
•  En el modo de devolución, el usuario recibe un mensaje cuando se devuelve un artículo faltante sin
transacciones y el estado cambia a "normal".
•  El título se puede redactar en correos electrónicos de notificación. En la sección Correo electrónico de
notificación de global.ini, use ‘mask bib title = true’
•  Al hacer clic en Anular en un elemento faltante en el modo Préstamo, la transacción no se creó. Era
necesario volver a escanear el artículo.
•  Al enviar por correo electrónico recibos, se ha resuelto un problema que causaba que se enviara el primer
recibo en cada transacción posterior.
•  Se ha solucionado un problema que hacía que las transacciones de carga se colgaran.
•  La interfaz de usuario de circulación se ha mejorado.
 
Editor de grupo.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5420
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El Editor de registros no se lanzará en los usuarios de mecenas y miembros de grupos de Reserva Especial.
 
Editor de registros
•  Al eliminar el subcampo del código de barras de una retención, el registro del código de barras
correspondiente no se marcaba como separado, evitando la reutilización del código de barras.
•  El Editor de registros ya no vuelve a publicar en la tecla Intro en el subcampo del código de barras. Los
usuarios ahora pueden agregar códigos de barras con un escáner.
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5.5.0.0- Febrero 2018
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.5.0.0
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Se ha solucionado un problema en Buscar / Reemplazar que impide imprimir más de la primera página de
resultados.
•  En Colecciones, cambiar operadores o atributos de búsqueda ya no hace que el formulario de búsqueda se
salga de la pantalla.
•  Buscar / Reemplazar ahora obedecerá la configuración Global.ini "Eliminar bibliográfico si la última vez que
se eliminó".
•  Buscar / Reemplazar puede buscar registros bibliográficos sin existencias.
•  Los resultados de búsqueda ya no se ordenan automáticamente.
•  En Buscar / Reemplazar, se resolvió un problema que impedía que el 995 en el registro bibliográfico se
actualizara cuando se eliminó la última participación de una organización en particular.
 
Catalogar.
•  En Resultados, ahora se puede hacer clic en el indicador de estrella / calificación directamente al área de
calificaciones de Detalles de registro.
•  En 'iniciar sesión para agregar su comentario' 'iniciar sesión' ahora es un enlace a la página Iniciar sesión, de
modo que el usuario sí tiene que desplazarse hacia arriba.
•  El botón "Comentario" ha cambiado de nombre a "Enviar".
•  El usuario ahora puede enviar solo una calificación o solo un comentario.
•  El número de burbujas vencidas ahora tiene una información sobre herramientas que dice "Vencidas"
cuando el usuario mueve el mouse sobre la burbuja.
•  Si el permiso de administrador de ILL está desactivado, tendremos un menú desplegable que incluye
'overdues =' y 'comentarios no revisados =' para esos usuarios. El número de burbuja incluirá el total de
atrasos y comentarios no revisados.
•  Se ha solucionado un problema que impedía que funcionara una búsqueda compartida con consultas
truncadas.
•  Las búsquedas compartidas ahora funcionan en los componentes de consulta de Visual Search.
•  Si librarian_mailto no está definido, el enlace Contact Your Librarian ya no aparecerá.
•  Los widgets de Lectura recomendada y Galería se han rediseñado para permitir desplazarse por los
elementos sin tener que hacer clic en el widget completo.
•  La Galería ahora admite una URL en cada elemento, lo que permite vincular un sitio web desde cada
imagen.
•  El botón Record Fetch ahora está obedeciendo el permiso para agregar registros bibliográficos.
•  Se ha realizado un cambio en ILL para bibliotecas sin ámbito sin símbolos para obtener la dirección de
correo electrónico de la biblioteca de préstamo del valor librarian_mailto en la página Configuración.
•  Los formatos de impresión y guardado / registro de correo electrónico se han simplificado para eliminar
imágenes de portada y otros gráficos de interfaz de usuario.
•  Lexile BR ahora se maneja como parte del programa de lectura Lexile.
•  La lectura recomendada ahora puede ser agregada opcionalmente por ISN.
 
Circulación.
•  Se ha solucionado un problema que hacía que las transacciones de carga se colgaran.
•  La administración de ILL ahora tiene un mecanismo para efectuar un retiro en artículos seleccionados.
•  Los elementos ILL que aún se encuentran en la biblioteca de préstamos se pueden devolver al estado de
circulación normal si se escanean en el modo de devolución.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5500
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•  El botón Borrar ha sido restaurado.
•  Cuando se escanea un elemento faltante, ahora aparece un mensaje de Anulación. Si el usuario anula, el
estado del elemento se establecerá en "Normal". Una cancelación mantendrá el estado como "Falta".
•  Los títulos en las notificaciones de correo electrónico vencidas pueden reemplazarse opcionalmente por
asteriscos.
•  Se ha solucionado un problema que impedía la creación de un préstamo después de una anulación de un
artículo faltante.
 
Editor de registros
Se ha agregado un menú desplegable de estado de noticias que permite cambiar fácilmente el estado de una
reserva (falta, está dañada, etc.).
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5.6.0.0- Junio 2018
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.0.0
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
Los caracteres árabes y hebreos ahora se manejan correctamente en la vista imprimible de resultados de
búsqueda Buscar / reemplazar.
 
Catalogar.
•  El estado de selección predeterminado de las bases de datos que son miembros de un Grupo de bases de
datos ahora se puede establecer por instalación.
•  Se ha solucionado un problema que afectaba a la impresión desde Mi cuenta.
•  Las instalaciones autohospedadas recibirán un aviso de "Actualización disponible" después de un inicio de
sesión privilegiado, si hay una actualización de software disponible.
•  Las búsquedas fallarían después de agregar un registro utilizando el enlace "Agregar registro".
•  La definición de un grupo de base de datos rompería el menú desplegable Seleccionar biblioteca.
•  El filtro de consulta posterior de bases de datos se ha implementado para instalaciones que tienen la interfaz
de Postgres desactivada.
•  La vista Detalles se ha eliminado de los resultados de Recuperación de registros.
•  La integración de Postgres se deshabilita automáticamente si no se puede establecer una conexión con un
servidor de Postgres.
•  En la configuración del catálogo, la clave enable_account_change_signin se ha modificado
para permitir cambiar solo el nombre de inicio de sesión. Se ha agregado una nueva clave
enable_account_change_password para permitir cambiar solo la contraseña. Esta configuración afecta la
disponibilidad de opciones en Cambiar inicio de sesión / Contraseña en Mi cuenta.
•  Catálogo ahora obedece el permiso Cambiar inicio de sesión / Contraseña en el Editor de grupo.
•  Después de crear varias listas, usar el botón Eliminar todo en una de las listas hará que todas las otras listas
tengan el mismo contenido.
 
Circulación.
•   Los elementos con el estado EN PEDIDO, EN BINDERY o RETIRADA ahora se pueden cargar en modo
Estado. Al intentar realizar una transacción en existencias con estos estados, ahora se presenta al usuario
una Anulación para cambiar el estado del artículo a Normal.
•  Los caracteres árabes y hebreos ahora se manejan correctamente en la vista imprimible de Transacciones
de biblioteca.
•  Las listas desplegables son más pegajosas; El mecanismo desplegable se ha rediseñado para evitar que los
menús desaparezcan antes de que el usuario pueda seleccionar un elemento.
•  La página Transacciones de la biblioteca ahora muestra el filtro seleccionado en la pantalla y en la impresión
para que el usuario pueda determinar qué tipo de datos se muestran.
•  El cuadro de diálogo Fecha de vencimiento de sesión ahora permanece abierto / expandido siempre que la
casilla de verificación "Usar fecha de vencimiento de sesión" esté seleccionada.
•  Los calendarios han sido rediseñados.
•  El resumen de notificación por correo electrónico se ha simplificado.
 
Editor de registros
•  Ahora es posible establecer el indicador UCS / Unicode para registros de usuarios.
•  El Editor de registros puede sugerir opcionalmente el siguiente código de barras, basado en el último
guardado, si la clave SUGGEST_BARCODE está presente en Global.ini.REG con un valor de "1".
•  Ya no es posible eliminar el campo 004 de los registros en espera.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5600
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•  Se ha solucionado un problema que impedía que el Editor de registros cargara la plantilla del equipo.
•  Record Editor ahora es compatible con la impresión de códigos de barras Avery 5160 y etiquetas de lomo
Brodart 55-395-002.
 
Informes.
•   Se ha corregido un problema en el que la base de datos se muestra como DESCONOCIDA en Común y Mis
informes.
•  Se ha agregado una función "EasyLabel" a la página Crear informe. Esta característica permitirá imprimir
códigos de barras Avery 5160 y etiquetas de lomo Brodart 55-395-002 para hasta 30 códigos de barras
escaneados.
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5.6.5- Septiembre 2018
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.5
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Se ha resuelto un bloqueo al buscar baberos sin existencias.
•  Los miembros de la colección ahora se pueden imprimir.
 
Catalogar.
•  El catálogo ahora admite guardar registros en formato RIS desde Mi lista.
•  La forma en que se manejan las listas se ha rediseñado en esta versión.
•  La forma en que se agregan los registros a una base de datos en Record Fetch se ha rediseñado en esta
versión.
•  Las consultas de inicio de sesión y devolución de sesión se han optimizado, lo que resulta en un mayor
rendimiento.
•  Se han solucionado los problemas de compatibilidad con Microsoft Edge.
•  Se han agregado elementos Alt y Título a la imagen del Logotipo. Estos se basan en el valor del campo
Título en la sección Configuración de la biblioteca en Configuración. Además, hay una nueva clave
logo_alttext en la Configuración que permite al usuario especificar un valor diferente para los atributos Alt y
Título.
•  Se ha solucionado un problema que impedía imprimir los resultados de una búsqueda de Patron.
 
Circulación.
•  Se agregaron columnas de Correo electrónico y Teléfono para la visualización de la Biblioteca pública en la
vista Transacciones de la biblioteca en pantalla e impresas.
•  Se ha solucionado un problema que hacía que los recibos se enviaran por correo electrónico dos veces.
•  Las consultas de circulación en la tabla Grupo se han optimizado, lo que resulta en un aumento significativo
del rendimiento al cargar usuarios con grandes cantidades de transacciones.
•  Se ha solucionado un problema que podría ocasionar que la circulación se bloqueara en el inicio cuando el
usuario conectado tenía acceso solo al modo Self.
 
Editor de grupo.
•  Se ha implementado la impresión de los miembros del grupo.
•  Se ha solucionado un problema por el que los miembros de un grupo de reserva especial no se actualizaban
al ver a los miembros de otro grupo de reserva especial.

https://www.mlasolutions.com/m5-v565
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5.6.6- Noviembre 2018
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.6
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
Se ha resuelto un problema que impedía que se crearan todas las existencias al importar baberos con
grandes cantidades de 852 campos.
 
Catalogar.
•  Se ha corregido un problema que podía provocar que algunos elementos no mostraran imágenes de portada
de Google.
•  Hay un enlace a la página de Administración de comentarios con el número de comentarios no aprobados en
la burbuja de notificación.
•  Al agregar un nuevo registro bibliográfico, la reserva se creará si el único subcampo 852 poblado es el
código de barras.
•  Se ha resuelto un problema que podía hacer que se mostrara una imagen de portada incorrecta en los
resultados de Recuperación de registros.
 
Circulación.
•  Se corrigió un problema que causaba que Circulation almacenara en caché los permisos del grupo y los
parámetros de circulación.
•  La opción Historial del usuario se ha restaurado en el menú desplegable "acción de selección" del usuario.
•  La circulación ahora admite una función de búsqueda mejorada disponible en los menús desplegables
Patrón y Elemento. Los resultados de la búsqueda son estáticos hasta que se realiza una nueva búsqueda o
se borran los resultados.
 
Editor de registros
•  Ahora se admite una gran cantidad de existencias (> 1000) y una gran cantidad de 852 campos.
•  Los códigos de barras grandes se manejan mediante la función de sugerencia de código de barras.

https://www.mlasolutions.com/m5-v566
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5.6.7- Enero 2019
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.7
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  En la gestión de mensajes ahora es posible seleccionar la base de datos.
•  La gestión de mensajes ahora permite configurar el tipo de mensaje.
 
Catalogar.
•  El filtro posterior a la consulta de Fechas de publicación ahora se actualiza según las selecciones de Tipo de
medio y Programa de lectura.
•  Un problema que hacía que las nuevas plantillas no fueran seleccionables ya que las plantillas
predeterminadas se han corregido.
 
Circulación.
•  Al devolver artículos que tienen transacciones de Reserva, ahora hay una casilla de verificación "Enviar
correo electrónico" en el cuadro de diálogo de reserva. Hay una tecla disponible para establecer el estado de
selección predeterminado para esta casilla de verificación.
•  Se ha solucionado un problema que impedía que se creara la transacción de Reserva al devolver artículos
vencidos.
•  Cuando se devuelve un artículo reservado, el usuario ya no recibirá dos correos electrónicos. El cliente
había recibido el correo electrónico apartado así como el correo electrónico retenido para usted.
•  La ventana Imprimir recibo PDF en Chrome ahora incluye un botón Imprimir.
 
Etiqueta fácil
•  La velocidad de creación de etiquetas de código de barras ha mejorado cuando se busca Postgres.
•  Se ha mejorado el formato de etiqueta de columna y código de barras.
•  Los subcampos "k" y "m" ahora se incluyen en el número de llamada en la impresión de la etiqueta del
código de barras.
•  Un error al calcular la longitud de algunos títulos hizo que la creación de la etiqueta de código de barras
fallara.
 
Inventario.
•  Se ha resuelto un problema que podía provocar la notificación de una gran cantidad de códigos de barras no
válidos.
•  Se ha agregado información de título y autor faltantes en las listas recientemente encontradas y extraviadas.
 
Editor de registros
•  Los subcampos "k" y "m" ahora se incluyen en el número de llamada en la impresión de la etiqueta del
código de barras.
•  Se ha mejorado el formato de etiqueta de columna y código de barras.
•  La creación de etiquetas de código de barras ya no falla si el Título contiene un "y".

https://www.mlasolutions.com/m5-v567
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5.6.8- Mayo 2019
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.8
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
Se ha solucionado un problema que podría evitar la aplicación de restricciones de alcance en Buscar /
reemplazar.
 
Catalogar.
Se ha aumentado la velocidad a la que se mostrarán las sugerencias de búsqueda.
 
Circulación.
•  La circulación ahora calcula la multa teniendo en cuenta el número de días cerrados seguidos del período de
gracia. Anteriormente, el período de gracia corría simultáneamente con los días cerrados.
•  La función Cambiar fecha ahora mantiene la hora actual al establecer una fecha futura.
•  El proceso de notificación por correo electrónico se ha optimizado internamente.
 
Editor de grupo.
Se ha corregido un problema que impedía cambiar los operadores booleanos entre campos.
 
Inventario.
Se ha revisado la interfaz de usuario de Inventory y se ha mejorado el manejo de la sesión.
 
Editor de registros
Ya no es posible editar o eliminar un código de barras en una explotación que tiene transacciones abiertas.
 

https://www.mlasolutions.com/m5-v568
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5.6.8.2- Agosto 2019
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.6.8.2
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogación avanzada.
•  Los recursos en línea / libros electrónicos se han eliminado de la función Buscar baberos sin fondos en
Buscar / Reemplazar.
•  Solucionamos un problema en la exportación donde los resultados de una búsqueda pueden no mostrarse.
 
Catalogar.
•  Los elementos de filtro de formato posterior a la consulta ahora están en orden alfabético.
•  La vista de Lista ahora obedece las selecciones del Programa de lectura.
•  El correo electrónico Contact Your Librarian ha sido rediseñado para ser un formulario de envío. Ahora usará
la dirección del remitente en Global.ini, si no se ha definido library_mailto.
 
Circulación.
•  Cuando no se encuentra un código de barras escaneado, el usuario ahora tiene la opción de agregar un
registro temporal sobre la marcha.
•  Cuando se devuelven registros temporales, Circulation ahora muestra una notificación de que se eliminará el
registro temporal.
•  Se ha implementado una función opcional de renovación automática.
 
Editor de grupo.
•  Se ha corregido un problema que podría permitir la eliminación de grupos que no están vacíos.
•  El número predeterminado de grupos que se muestran en la página principal se ha incrementado a 20.
 
Editor de registros
La base de datos actual ahora se muestra en el encabezado.

https://www.mlasolutions.com/m5-v5682
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5.7- Noviembre 2019
 
https://www.mlasolutions.com/m5-v5.7
 
NOTA: el enlace se abrirá en una nueva ventana
 
Catalogar.
•  La función Compartir lista se ha convertido en "Guardar como bibliografía" y la página Listas se ha
rediseñado para mostrar las bibliografías guardadas. Las listas compartidas ahora se denominan
"bibliografías".
•  La consulta utilizada por las lecturas recomendadas para cargar el registro bibliográfico ha sido corregida.
•  Se ha resuelto un problema que podría evitar mover los componentes de la Búsqueda visual.
•  El catálogo ahora obedecerá el formato de fecha definido en Global.ini.
•  Se ha solucionado un problema que podría hacer que Record Fetch pareciera no obtener resultados.
 
Circulación.
  Se ha corregido un problema que podía causar que Circulation perdiera su sesión.
 
Editor de registros
•  Se ha solucionado un problema que podía bloquear el campo del código de barras.
•  Las etiquetas de código de barras y lomo se han mejorado con una fuente más grande.
 
Report Generator.
  En Easy Label, las etiquetas de código de barras y de columna se han mejorado con una fuente más grande.
 

https://www.mlasolutions.com/m5-v57
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Pedido y licencia
 

Puede solicitar instantáneamente la versión con licencia completa de Mandarin M5 en
automation@mlasolutions.com o llamar al 561 995 4065
 
 
Visite www.mlasolutions.com para obtener información sobre precios.
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Contactos
 

DIRECCION POSTAL
Mandarin Library Automation, Inc.
CORREOS. Box 272308
Boca Ratón, FL 33427-2308
 
TELÉFONOS Y FAX
(800) 426-7477 Sin cargo
(561) 995-4065 Local
 
HORARIO REGULAR DE OFICINA
L-V 8:30 AM - 5:00 PM EST
 
HORARIO DE ASISTENCIA TÉCNICA
24x7x365 - 24 horas / día, 7 días / semana
 
POR CORREO ELECTRÓNICO
Ventas y marketing: automation@mlasolutions.com
Servicio al cliente: automation@mlasolutions.com
Soporte técnico: support@mlasolutions.com
Webmaster: webmaster@mlasolutions.com
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